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KERAJAAN MALAYSIA 
 

TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM 
BAHAGIAN INDUSTRI ASAS TANI 

KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI ASAS TANI MALAYSIA 
 
 

KENYATAAN SEBUT HARGA 
 

1. Tawaran adalah dipelawa kepada Syarikat-syarikat yang beralamat di negeri  
Selangor, Wilayah Persekutuan  Kuala Lumpur dan Wilayah Persekutuan 
Putrajaya serta telah eP-enabled yang berpengalaman, berkeupayaan dan 
berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia serta memegang Sijil Akuan 
Pendaftaran Syarikat dengan Kementerian Kewangan Malaysia dan Sijil Akaun 
Pendaftaran Syarikat Bumiputera serta Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya 
Syarikat Malaysia (jika berkaitan) yang masih berkuatkuasa sekurang-
kurangnya enam (6) bulan dari tarikh tutup tawaran ini mengikut kod bidang 
seperti berikut: 
 

Tajuk dan Kod Rujukan 
Sebut Harga 

Kod Bidang Tarikh 
Pelawaan 

Sebut Harga 

Tarikh Tutup 
Sebut Harga 

 
SH/TBNSA/SPNP/02/2017 
 
Perkhidmatan Penyewaan 
Mesin Fotostat Bagi 
Tempoh Tiga Puluh Enam 
(36) Bulan di Taman 
Botani Negara Shah Alam 
 

 
221502 –               

(Perkhidmatan 
Penyewaan 

Dan 
Pengurusan)     

Mesin dan 
Peralatan 
Pejabat 

 
13 April 2017 

(Khamis) 
 

 
20 April 2017  

(Rabu) 
 

Jam 12.00 
tengahari 

 

2. Syarikat hendaklah mengambil perhatian bahawa setiap transaksi bagi kontrak 
yang melibatkan beberapa kali pembayaran (multiple payment) melalui sistem 
ePerolehan akan dikenakan fi perkhidmatan sebanyak kosong perpuluhan empat 
peratus (0.4%) dengan had maksimum sebanyak RM4,800.00 bagi transaksi 
yang bernilai RM1.2 juta atau lebih.  

 
 



SULIT 
KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI ASAS TANI MALAYSIA 

DOKUMEN SEBUT HARGA: SH/TBNSA/SPNP/02/2017 
 

5 |  

 

3. Dokumen sebut harga perlu dicetak dan dikemukakan secara MANUAL DAN 
BERTAIP dilengkapkan dan ditandatangani oleh syarikat dan saksi. Dokumen 
sebut harga tersebut hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul surat berlakri 
dan dimasukkan ke dalam peti tawaran di Pejabat Pentadbiran Utama TBNSA 
pada atau sebelum 20 April 2017 tidak lewat jam 12.00 tengahari seperti 
alamat berikut: 

 
Taman Botani Negara Shah Alam 

Bahagian Industri Asas Tani 
Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani 

Bukit Cahaya Seri Alam 
40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan 

 
4. TBNSA tidak terikat menerima tawaran yang terendah atau tertinggi atau mana-

mana tawaran atau memberikan apa-apa sebab di atas penolakan sesuatu 
tawaran Sebut Harga. 
 

5. TBNSA tidak bertanggungjawab di atas sebab-sebab kelewatan atau kehilangan 
dokumen sebut harga tersebut. 

 
6. Kerajaan Malaysia tidak akan terikat untuk menerima sebarang tawaran Sebut 

Harga, serta tiada sebarang alasan akan diberikan ke atas mana-mana         
Sebut Harga yang ditolak atau tidak berjaya. Sebarang 
rayuan/cadangan/bantahan tidak akan dilayan. Keputusan Sebut Harga       
adalah muktamad.  

 
7. Syarikat yang hendak mendaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia boleh 

berbuat demikian secara atas talian di http://www.eperolehan.com.my/ atau 
boleh menghubungi Khidmat Bantuan Pelanggan e-Perolehan di talian              
03-7985 7888. Penyebut Harga juga dikehendaki untuk mendapatkan latihan 
secukupnya mengenai pengendalian sistem e-Perolehan daripada Commerce Dot 
Com Sdn. Bhd.  
 

8. Tawaran yang lewat dikemukakan TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN. 
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(Kew. 284-Pin. 5/94) 
 

Lampiran Q 
(ARAHAN PERBENDAHARAAN 170) 

Bila menjawab, 
sila nyatakan 
nombor ini 

 
 
 

KERAJAAN MALAYSIA 
NEGERI SELANGOR 

 
SEBUT HARGA UNTUK BEKALAN/PERKHIDMATAN 

 

Kepada (Nama Syarikat). .....................................   Pelawaan Sebut Harga dikeluarkan oleh: 

.............................................................................     Kementerian/Jabatan (Alamat Lengkap) 

No. TeIefon...........................................................      

No. Pendaftaran dengan Kem. Kewangan     

.............................................................................    

Kod Bidang Pendaftaran yang relevan dengan          

Pembelian ini 221502  (Perkhidmatan Penyewaan  

dan Pengurusan) – Mesin dan Peralatan Pejabat.  

   No. Telefon. 03-5510 6922 

                     Tarikh: 20 April 2017  

 

1. Sila beri sebut harga untuk bekalan barang-barang/perkhidmatan yang disenaraikan di 

bawah tertakluk kepada syarat-syarat yang ditetapkan: 

 

1.1 Syarat Penyerahan/Penyempurnaan : Lihat Syarat-syarat Am. 

 

1.2 Tarikh Penyerahan/Penyempurnaan: Dua (2)  minggu daripada tarikh surat 

setuju terima/tarikh pesanan tempatan dikeluarkan. 

 

1.3 Arahan Pengiriman/Penghantaran: Taman Botani Negara Shah Alam, 

Bahagian Industri Asas Tani, Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani 

Malaysia, Bukit Cahaya Seri Alam, 40000 Shah Alam, Selangor. 

   

1.4 Sebut Harga hendaklah dimasukkan ke dalam suatu sampul surat berlakri dan 

bertanda No. Sebut Harga: SH/TBNSA/SPNP/02/2017 – Sebut Harga 

Perkhidmatan Penyewaan Mesin Fotostat di Taman Botani Negara Shah 

Alam Bagi Tempoh Tiga Puluh Enam (36) Bulan.  

 

1.5 Sebut Harga hendaklah dimasukkan ke dalam peti tawaran yang berkenaan di 

alamat di atas tidak lewat pada jam 12.00 tengahari 20 April 2017 . 

 

1.6 Tempoh sahlaku Sebut Harga hendaklah sembilan puluh (90) hari selepas tarikh 

tutup. 

 

 

No. Sebut Harga: 
SH/TBNSA/SPNP/02/2017 

Taman Botani Negara Shah Alam, 
Bahagian Industri Asas Tani, 
Kementerian Pertanian dan Industri 
Asas Tani Malaysia Bukit Cahaya 
Seri Alam, 40000 Shah Alam, 

Selangor 
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Bil 
Perihal barang-barang/perhidmatan dan 

Syarat-syarat  Khas 

Unit 

Ukuran 

Kuantiti/ 

Kekerapan 

Kadar 

(RM) 

Harga 

(RM) 

Untuk diisi oleh Jabatan Untuk disi oleh Penyebutharga 

 
 
 
 
 
 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 

 
Sebut Harga Perkhidmtan Penyewaan 
Mesin Fotostat di Taman Botani Negara 
Shah Alam Bagi Tempoh Tiga Puluh 
Enam (36) Bulan. 
 
Sila sertakan sesalinan Sijil Akuan 
Pendaftaran Syarikat dengan Kementerian 
Kewangan dan sesalinan Sijil Akuan 
Pendaftaran Syarikat Bumiputera dengan 
Kementerian Kewangan (jika berkaitan) 
serta Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya 
Syarikat Malaysia. Penyebutharga yang 
tidak menyertakan sesalinan sijil di atas 
tidak akan dipertimbangkan.   
 
Sila ambil maklum bahawa Perkhidmatan 
ini akan dilaksanakan secara Kontrak 
Kementerian melalui sistem ePerolehan. 
Setiap transaksi bagi kontrak yang 
melibatkan beberapa kali pembayaran 
(multiple payment) melalui sistem 
ePerolehan akan dikenakan fi 
perkhidmatan sebanyak kosong perpuluhan 
empat peratus (0.4%) dengan had 
maksimum sebanyak RM4,800.00 bagi 
transaksi yang bernilai RM1.2 juta atau 
lebih.  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jumlah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(i) Harga yang ditawarkan adalah harga bersih; dan 

(ii) Tarikh Penyerahan/Penyempurnaan 

ialah.......................................................................................... 

Saya/Kami dengan ini menawar untuk membekalkan barang-barang/perkhidmatan di atas dengan 

harga dan syarat-syarat yang ditunjukkan di atas dengan tertakluk kepada syarat-syarat di atas 

dan di belakang ini. 

 

Tandatangan Penyebutharga :........................................................................................................... 

Nama dan K/P           :........................................................................................................... 

Alamat Syarikat           :............................................................................................................ 

         ............................................................................................................ 

         ............................................................................................................ 

         ............................................................................................................ 

Tarikh            .............................................. 
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ARAHAN KEPADA 
PENYEBUTHARGA  
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ARAHAN KEPADA PENYEBUTHARGA 
 
1. Semua keterangan mengenai tawaran ini atau butir-butir lengkap 

mengenai syarat-syarat dan penentuan dikemukakan bersama-sama 
dokumen ini. 

 
2. Kesemua borang hendaklah dicetak dan diisi dengan lengkap seperti yang 

ditentukan dengan kemas dan terang dan TIDAK DIBENARKAN untuk 
membuat sebarang perubahan terhadap dokumen sebutharga. 
 

3. Penyediaan Dokumen Sebut Harga 
 
3.1 Penyebutharga hendaklah membaca arahan-arahan dan syarat-

syarat serta menyemak kandungan dokumen tawaran dengan teliti 
sebelum membuat tawaran. Kegagalan mematuhi mana-mana arahan 
dan syarat di bawah ini membolehkan tawaran Penyebutharga tidak 
akan dipertimbangkan atau terus ditolak. 

 
3.2 Ringkasan Sebutharga perlu diisi sepenuhnya dan ditandatangani 

oleh penyebutharga dan saksinya. 
 
3.3 Penyebutharga WAJIB menyediakan cadangan tawaran dan 

dokumen yang WAJIB dimuat naik dalam sistem ePerolehan dan 
mengemukakan dokumen manual sebutharga yang terdiri daripada 
perkara berikut: 

 
A) “SULIT - CADANGAN KEWANGAN 
 

Penyebutharga WAJIB mengemukakan dokumen sebutharga 
yang terdiri daripada perkara berikut: 

 
 

i. Lampiran Q 

ii. Jadual Harga  

iii. Maklumat Penyebutharga  

iv. Surat Akuan Penyebutharga   

v. Salinan Sijil  Akuan Pendaftaran Syarikat dengan 

Kementerian Kewangan Malaysia yang mempunyai kod 

221502  yang masih berkuatkuasa sekurang-kurangnya 

DUA BULAN dari tarikh tutup sebut harga 

vi. Salinan Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya Syarikat 

Malaysia 

vii. Salinan Sijil Pendaftaran Cukai Barang Dan Perkhidmatan 

(GST) 
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viii. Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank Bagi 3 Bulan 

Terakhir (Dis 2016, Jan dan Feb 2017) ATAU Akuan 

Syarikat yang telah disahkan oleh Juruaudit bertauliah bagi 

tiga (3) tahun terakhir/terkini 

ix. Profil Syarikat  

x. Senarai Semak. 

 
  

Penting: Semua salinan maklumat sokongan di dalam Cadangan 
Kewangan hendaklah disahkan oleh pegawai atasan yang diberi 
kuasa oleh syarikat. 
 
  

B) “SULIT - CADANGAN TEKNIKAL 
 
Penyebutharga WAJIB mengemukakan dokumen sebutharga 
yang terdiri daripada perkara berikut: 

 
  

i. Jadual Spesifikasi Teknikal bagi setiap item yang dinyatakan 

ii. Jadual Pematuhan Teknikal 

iii. Pelan Pelaksanaan / Lokasi Penghantaran hendaklah 

mengandungi tempoh masa yang diperlukan; 

iv. Brosur / Manual Spesifikas BROSUR atau manual spesifikasi 

yang menyokong spesifikasi teknikal  MESTILAH disertakan; 

v. Jadual Pengalaman Syarikat Sila sertakan senarai kontrak di 

dalam  bidang yang sama dan nilai kontrak tanpa 

menyatakan nama syarikat penyebutharga; 

vi. Carta Organisasi (Dilarang menyatakan nama kakitangan. 

Sila nyatakan jawatan kakitangan dan pengalaman sahaja 

vii. Senarai Semak yang wajib ditandakan untuk Cadangan 

Teknikal 

viii. Jadual Pematuhan Teknikal; 

*Penyebutharga WAJIB mengemukakan Jadual Pengalaman Syarikat 
walaupun tidak mempunyai pengalaman semasa dengan menulis perkataan 
óTIADAô pada borang tersebut. 
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Semua maklumat yang disertakan dalam Cadangan Teknikal   
TIDAK BOLEH mengandungi harga atau kos Penyebutharga dan 
nama syarikat penyebutharga.  

 
4. Penyerahan Dokumen Sebut Harga 

 
4.1 Dokumen perlu dicetak dan dikemukakan SECARA MANUAL DAN 

BERTAIP yang telah dilengkapkan dan ditandatangani oleh pembida 
dan saksi. Dokumen tersebut hendaklah dimasukkan ke dalam satu 
sampul surat berlakri dan ditanda bahagian atas sampul surat 
sebagai SULIT  itu dengan: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
dan dimasukkan ke dalam Peti Tawaran di alamat seperti di bawah:-     

 
Taman Botani Negara Shah Alam 
Bukit Cahaya Seri Alam 
Bahagian Industri Asas Tani 
Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani Malaysia 
40000 SHAH ALAM 
Selangor Darul Ehsan 
 

4.2 Dokumen Sebutharga yang telah diisi dengan lengkap hendaklah 
dimasukkan ke dalam sampul surat berlakri yang dicatatkan dengan 
no. Sebutharga serta tajuk Sebutharga seperti di atas dan hendaklah 
dimasukkan ke dalam Peti Sebutharga pada masa dan tempat yang 
ditetapkan dalam Kenyataan Sebutharga iaitu pada 20 April 2017 
tidak lewat dari jam 12.00 tengah hari. 

 
4.3 Jika Dokumen Sebutharga tidak diserahkan dengan tangan, 

Kontraktor hendaklah menghantar Dokumen tersebut dengan pos 
supaya tiba pada atau sebelum masa dan di tempat yang ditetapkan. 

 
4.4 Sebutharga yang diserahkan selepas masa yang ditetapkan atas 

sebab apa sekalipun, tidak akan dipertimbangkan. 
 
 

5. Sebutharga ini sahlaku selama sembilan puluh (90) hari dari tarikh tutup 
sebut harga dan tempoh itu boleh dengan dengan persetujuan bersama  

PERKHIDMATAN PENYEWAAN MESIN FOTOSTAT          
DI TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH 

TIGA PULUH ENAM (36) BULAN 
 

NO. Dokumen: SH/TBNSA/SPNP/02/2017 
No ID Penyebutharga: Y017120203114XXXX 
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dilanjutkan jika dan apabila perlu. Penyebutharga tidak boleh menarik balik 
sebut harga sebelum tamat tempoh sah sebut harga. Pengesyoran 
tindakan tatatertib akan diambil sekiranya penyebutharga menarik balik 
sebelum tamat tempoh sahlaku sebut harga. 
 

6. Pelawaan sebut harga ini adalah terikat dengan syarat-syarat yang 
terkandung di dalam syarat-syarat kontrak, borang dan penentuan sebut 
harga. 
 

7. Kerajaan tidak terikat untuk menerima tawaran yang terendah dan 
Kerajaan berhak menerima sebahagian dari tawaran Penyebutharga dari 
bilangan yang dikehendaki yang tercatat di dalam tawaran mengikut 
kepada kedudukan kewangan Kerajaan. Tiada sebarang alasan yang perlu 
diberikan oleh Kerajaan untuk sebarang penolakan tawaran. Keputusan 
mengenai tawaran yang dikeluarkan adalah muktamad. Sebarang 
surat-menyurat mengenai keputusan tawaran tidak akan dilayan. 
 

8. Semua perbelanjaan bagi penyediaan sebut harga adalah ditanggung oleh 
penyebutharga sendiri. 
 

9. Kerajaan tidak bertanggungjawab di atas apa-apa kehilangan tawaran 
semasa perjalanan pos/kerja-kerja hantar cepat (courier service) dan 
sebagainya. 

 
10. Sebutharga yang dibuat dengan tidak mengikut arahan atau tidak 

sempurna tidak akan dilayan. 
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SYARAT -SYARAT 

AM  
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SYARAT-SYARAT AM 

 
1. PERIHAL PERKHIDMATAN  
  

Perkhidmatan yang diperlukan adalah Perkhidmatan Penyewaan Empat 
(4)  Unit Mesin Fotostat Untuk Kegunaan Taman Botani Negara Shah 
Alam Bagi Tempoh Tiga Puluh Enam (36) Bulan. 

  
2.  KELAYAKAN MENYERTAI SEBUTHARGA  
  
     2.1 Memenuhi Prosedur Sebutharga  
  

 Penyebutharga wajib mematuhi semua prosedur sebutharga yang 
dinyatakan di bawah. Kegagalan mematuhi mana-mana prosedur 
akan menyebabkan permohonan ditolak;  

 
(a) Semua Penyebutharga MESTI berdaftar dengan Kementerian 

Kewangan di bawah Kod Bidang 221502 bagi Perkhidmatan 
Penyewaan dan Pengurusan (Mesin dan Peralatan 
Pejabat). Penyebutharga dikehendaki mengemukakan Sijil 
Pendaftaran Kementerian Kewangan yang ASAL yang 
mana pendaftarannya masih lagi berkuat kuasa kepada Taman 
Botani Negara Shah Alam sebelum pengesahan melalui sistem 
ePerolehan dibenarkan.  

 
(b)    Penyebutharga hendaklah mempunyai kad pintar ePerolehan 

sebagai kemudahan mengakses sistem ePerolehan bagi 
tujuan penyediaan pesanan tempatan serta pembayaran 
secara online. 

 
(c)   Kos penyertaan sebutharga dan penyediaan dokumen 

sebutharga adalah ditanggung sendiri oleh Penyebutharga. 
Taman Botani Negara Shah Alam tidak akan 
bertanggungjawab atas apa-apa jua kos yang terlibat. 

 
(d)   Cadangan sebutharga mestilah dihantar sebelum atau selewat-

lewatnya jam 12.00 tengah hari pada 20 April 2017 . 
Cadangan yang lewat dihantar tidak akan dipertimbangkan.  

 
(e) Cadangan sebutharga mestilah mengandungi Cadangan 

Kewangan dan Cadangan Teknikal dalam dua (2) set 
berasingan dan mesti mengikut spesifikasi/syarat yang 
disenaraikan dalam perenggan 4 (Cadangan Sebutharga) 
dokumen ini.    
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2.2 Memenuhi Syarat Minimum Spesifikasi 
 

Cadangan yang mematuhi prosedur sebutharga dikehendaki 
memenuhi semua syarat spesifikasi/syarat yang diterangkan dalam 
Jadual Pematuhan Spesifikasi dan Spesifikasi Teknikal dokumen 
ini. Cadangan yang tidak mematuhi syarat spesifikasi akan ditolak. 

 
2.3    Penandarasan (Benchmarking) 

 
Kerajaan berhak menguji atau mengadakan benchmarking untuk 
menilai ketepatan sesuatu / semua kelengkapan dan perkhidmatan 
yang dicadangkan bagi memastikan ianya benar-benar mematuhi 
spesifikasi yang dinyatakan. 

 

2.4    Senarai Terpilih Akhir 
 

Penyebutharga yang termasuk dalam senarai terpilih akhir adalah 
tertakluk kepada penilaian penuh selanjutnya dari segi perkhidmatan 
dan keberkesanan kos. Penilaian dari segi perkhidmatan dan lain-lain 
penilaian yang berasingan akan dibuat dan penyelesaian yang paling 
berkesan akan disyorkan untuk diterima. 

 
3. KRITERIA PEMILIHAN 
 

3.1  Pertimbangan akan diberi keutamaan kepada perkara berikut: 
 

(a) Cadangan pembekalan mesin yang tulen, baru, tahan lasak, 
bermutu  tinggi dan sangat reliable; 

 
(b) Latar belakang penyebutharga yang mempunyai rekod 

perkhidmatan yang sangat baik; 
 

(c) Keupayaan syarikat menyediakan perkhidmatan yang cekap, 
sistematik dan peka terhadap keperluan Jabatan; dan 

 
(d)  Faktor prestasi harga. 

 
4. CADANGAN SEBUTHARGA 
 

4.1  Penyebutharga dimestikan mengemukakan satu set Cadangan 
Kewangan  dan satu set Cadangan Teknikal dalam sampul 
berasingan yang ditandakan dengan betul sebagai “SULIT – 
CADANGAN KEWANGAN” dan “SULIT – CADANGAN 
TEKNIKAL”. Cadangan-cadangan tersebut hendaklah mengandungi 
perkara-perkara seperti di bawah:  
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C) “SULIT - CADANGAN KEWANGAN 
 

Penyebutharga WAJIB mengemukakan dua (2) salinan  
dokumen cadangan kewangan yang terdiri daripada perkara 
berikut: 

 
 

i. Lampiran Q 

ii. Jadual Harga  

iii. Maklumat Penyebutharga  

iv. Surat Akuan Penyebutharga   

v. Salinan Sijil  Akuan Pendaftaran Syarikat dengan 

Kementerian Kewangan Malaysia yang mempunyai kod 

221502  yang masih berkuatkuasa sekurang-kurangnya DUA 

BULAN dari tarikh tutup sebut harga 

vi. Salinan Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya Syarikat 

Malaysia 

vii. Salinan Sijil Pendaftaran Cukai Barang Dan Perkhidmatan 

(GST) 

viii. Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank Bagi 3 Bulan Terakhir 

(Dis 2016, Jan dan Feb 2017) ATAU Akuan Syarikat yang 

telah disahkan oleh Juruaudit bertauliah bagi tiga (3) tahun 

terakhir/terkini 

ix. Profil Syarikat  

x. Senarai Semak. 

 
  

Penting: Semua salinan maklumat sokongan di dalam Cadangan 
Kewangan hendaklah disahkan oleh pegawai atasan yang diberi 
kuasa oleh syarikat. 
 
  

D) “SULIT - CADANGAN TEKNIKAL 
 
Penyebutharga WAJIB mengemukakan dua (2) salinan  dokumen 
cadangan teknikal yang terdiri daripada perkara berikut: 

 
  

i. Jadual Spesifikasi Teknikal bagi setiap item yang dinyatakan 

ii. Jadual Pematuhan Teknikal 
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iii. Pelan Pelaksanaan / Lokasi Penghantaran hendaklah 

mengandungi tempoh masa yang diperlukan; 

iv. Brosur / Manual Spesifikas BROSUR atau manual spesifikasi 

yang menyokong spesifikasi teknikal  MESTILAH disertakan; 

v. Jadual Pengalaman Syarikat Sila sertakan senarai kontrak di 

dalam  bidang yang sama dan nilai kontrak tanpa menyatakan 

nama syarikat penyebutharga; 

vi. Carta Organisasi (Dilarang menyatakan nama kakitangan. Sila 

nyatakan jawatan kakitangan dan pengalaman sahaja 

vii. Senarai Semak yang wajib ditandakan untuk Cadangan 

 Teknikal 

*Penyebutharga WAJIB mengemukakan Jadual Pengalaman Syarikat walaupun 
tidak mempunyai pengalaman semasa dengan menulis perkataan óTIADAô pada 
borang tersebut. 
 

5. PENGHANTARAN CADANGAN PENYEBUTHARGA 
 

Setiap set cadangan sebutharga mestilah dimasukkan ke dalam 2 sampul 
surat berasingan dan ditandakan dengan betul sebagai “SULIT – 
CADANGAN KEWANGAN” dan “SULIT – CADANGAN TEKNIKAL”. 
Kedua-dua sampul surat itu hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul 
surat yang lebih besar dan dimeterai dengan rapi dan ditandakan dengan 
betul sebagai SULIT – SEBUTHARGA BAGI PERKHIDMATAN 
PENYEWAAN MESIN FOTOSTAT TAMAN BOTANI NEGARA SHAH 
ALAM BAGI TEMPOH TIGA PULUH ENAM (36) BULAN pada penjuru 
atas kiri, dan dialamatkan dengan jelas kepada:- 

 
  Taman Botani Negara Shah Alam 

Bahagian Industri Asas Tani 
Kementerian Pertanian Dan Industri Asas Tani Malaysia 

  Bukit Cahaya Seri Alam 
  40000 Shah Alam 
  Selangor Darul Ehsan 
 

Cadangan sebutharga yang telah lengkap diisi hendaklah dimasukkan ke 
dalam Peti Sebutharga di Taman Botani Negara Shah Alam, Bahagian 
Industri Asas Tani, Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani 
Malaysia, Bukit Cahaya Seri Alam, 40000 Shah Alam, Selangor Darul 
Ehsan pada atau sebelum jam 12.00 tengah hari pada 20 April 2017 . 
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6.  PINDAAN 
 

6.1  Kerajaan berhak meminda atau membatalkan mana-mana dokumen 
yang membentuk sebahagian daripada pelawaan sebutharga ini, 
pada bila-bila masa tanpa memberi notis terlebih dahulu untuk 
menguatkuasakan perubahan dalam polisi atau membetulkan mana-
mana yang silap, tertinggal, tidak jelas atau tidak selaras yang 
mungkin timbul selepas pelawaan sebutharga in dikeluarkan. 
Sekiranya Pelawaan Sebutharga ini dikeluarkan semula, maka semua 
Penyebutharga akan dimaklumkan sewajarnya. 

 
7.  BAHASA UNTUK PENYERAHAN SEBUTHARGA 
 

Semua dokumen yang diserahkan oleh Penyebutharga termasuk manual 
teknikal hendaklah dalam Bahasa Malaysia atau Bahasa Inggeris. 

 
8.   PEMBERITAHUAN PENERIMAAN 
 

8.1 Surat Setuju Terima akan diberikan secara bertulis kepada 
Penyebutharga yang berjaya setelah sebutharga itu diterima oleh 
Kerajaan. 

 
8.2 Surat berkenaan mungkin mengandungi apa-apa syarat atau pindaan 

tambahan kepada syarat yang disertakan pada dokumen ini dan jika 
demikian, sebutharga ini tidak boleh dianggap sebagai telah 
dipersetujui melainkan pengesahan bertulis daripada Penyebutharga 
tentang persetujuannya terhadap syarat/pindaan tambahan itu 
diterima. 

 
8.3  Apabila dipersetujui, kontrak dianggap sebagai telah dibuat antara 

Kerajaan dengan Penyebutharga itu menurut syarat yang disertakan 
(termasuk syarat tambahan dan pindaan) dan tiada perjanjian atau 
syarat lain dianggap sebagai telah dimasukkan ke dalam kontrak ini. 

 
9. ASAS DAN SYARAT-SYARAT SEBUTHARGA 
 

9.1  Tawaran MESTILAH berdasarkan kepada spesifikasi yang 
terkandung dalam dokumen. Cadangan yang tidak berdasarkan 
spesifikasi akan DITOLAK. 

 
9.2  Penyebutharga yang berjaya dikehendaki untuk menandatangani 

Surat Setuju Terima yang selepas itu menjadi sebahagian daripada 
kontrak perkhidmatan. 
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9.3      Jika sebutharga ini dibatalkan sebelum tamat tempoh sah sebutharga 

atau mana-mana tempoh lanjutannya atau jika setelah sebutharga 
diterima, Penyebutharga enggan atau gagal melaksanakan Perjanjian 
Kontrak Rasmi seperti yang dikehendaki oleh syarat kontrak, maka 
dalam mana-mana kejadian itu tanpa menjejaskan apa-apa hak yang 
ada padanya, Kerajaan berhak mengambil tindakan terhadap 
Penyebutharga atau membatalkan pendaftaran Penyebutharga itu 
sebagai kontraktor Kerajaan mengikut mana yang dianggap sesuai 
oleh Kerajaan. 

 
9.4 Apa-apa tuntutan perbelanjaan yang ditanggung oleh Penyebutharga 

dalam penyediaan dan penyerahan sebutharga ini adalah tidak 
dibenarkan. 

 
10. JAMINAN ATAS SEBUTHARGA 
 

10.1  Pendaftaran penyebutharga-penyebutharga di Kementerian 
Kewangan adalah merupakan jaminan ke atas sebutharga-
sebutharga yang dikemukakan. Sekiranya penyebutharga-
penyebutharga menarik balik tawaran sebelum sebutharga 
dipertimbangkan atau menolak tawaran setelah surat setuju terima 
dikeluarkan, tindakan tatatertib akan diambil seperti berikut: 

 
a) Menggantung pendaftaran selama dua (2) tahun bagi kesalahan 

pertama; 
 

b) Menggantung pendaftaran selama lima (5) tahun bagi kesalahan 
kedua; dan 

 
c) Pendaftaran akan dipotong terus bagi kesalahan berikutnya. 

 
11. HARGA SEBUTHARGA 
 
       11.1 Harga yang dikeluarkan hendaklah dalam Ringgit Malaysia (RM); 
 

11.2 Tempoh sahlaku harga mestilah tidak kurang daripada 90 hari dari 
tarikh tutup sebutharga; 

 
11.3 Penyebutharga dikehendaki menyediakan ringkasan jadual harga 

berdasarkan pada Jadual Harga; dan 
 

11.4 Harga ini adalah harga bersih (net delivered price), termasuk kos 
penghantaran, pemasangan, pentauliahan, penyelenggaraan dan 
segala cukai Kerajaan yang berkaitan. 
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12.   PENERIMAAN SEBUTHARGA 
 

Kerajaan tidak terikat untuk menerima tawaran yang terendah dan 
Penyebutharga yang berjaya dikehendaki menandatangani Surat Setuju 
Terima yang akan menjadi sebahagian dari Kontrak Perkhidmatan. 

 
13.  PENERIMAAN KELENGKAPAN 
 

Pengesahan penerimaan tidak akan dibuat sehingga kelengkapan yang 
dicadangkan dan dibekalkan itu memenuhi semua keperluan yang 
dinyatakan dalam Spesifikasi Teknikal dan Kontrak Rasmi. 

 
14.   PEMBAYARAN 
 

14.1 Kerajaan akan membuat pembayaran apabila ianya berpuas hati 
bahawa pelaksanaan sebutharga memenuhi penentuan yang 
dipersetujui oleh kedua-dua belah pihak. Walau bagaimanapun tiada 
apa-apa bayaran akan dibuat sebelum kontrak perkhidmatan telah 
dimeterai oleh kedua-dua belah pihak. 

 
14.2  Kerajaan tidak boleh membuat bayaran jika didapati peralatan yang 

dibekalkan tidak menepati spesifikasi atau jika peralatan yang 
dibekalkan tidak berfungsi dengan sempurna. Bayaran hanya boleh 
dibuat setelah Kontraktor membuat penggantian atau pembaikan 
terhadap masalah yang dilaporkan. 

 
15. Fi PERKHIDMATAN ePEROLEHAN (EP) 
 

15.1 Fi Perkhidmatan bagi setiap transaksi bagi kontrak yang melibatkan 
beberapa kali pembayaran (multiple payment) melalui sistem 
ePerolehan akan dikenakan fi perkhidmatan sebanyak kosong 
perpuluhan empat peratus (0.4%) dengan had maksimum sebanyak 
RM4,800.00 bagi transaksi yang bernilai RM1.2 juta atau lebih.  

 
16. PERJANJIAN 
 

Penyebutharga yang berjaya adalah dikehendaki menandatangani satu 
perjanjian dengan Kerajaan. Sementara dokumen perjanjian diuruskan dan 
dirasmikan, Surat Setuju Terima Sebut Harga dan Dokumen Sebut Harga ini 
hendaklah menjadi kontrak yang mengikat antara Kerajaan dan 
Penyebutharga.  
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17. TEMPOH PERKHIDMATAN 

 
Tempoh Perkhidmatan Penyewaan Empat (4) Unit Mesin Fotostat adalah 
tempoh selama TIGA PULUH ENAM (36) BULAN. 

 
18. TEMPOH MEMULAKAN PERKHIDMATAN 
 
      Cadangan tempoh mula untuk melaksanakan Perkhidmatan Penyewaan 

Empat (4) Unit Mesin Fotostat ini adalah dua (2) minggu selepas Surat 
Setuju Terima ditandatangani. 

 
19. IKLAN 
 

Tiada maklumat mengenai kontrak boleh disiarkan di dalam sebarang 
akhbar, majalah atau alat pengiklanan yang terkini melainkan jika 
pengiklanan itu telah pun dihantar kepada dan diluluskan oleh Kerajaan 
terlebih dahulu. 

 
20. BANTAHAN SPESIFIKASI YANG MENJURU KEPADA SESUATU 

JENAMA 
 

Penyebutharga boleh membuat bantahan secara bertulis kepada Pengarah 
Taman Botani Negara Shah Alam, Kementerian Pertanian dan Industri Asas 
Tani Malaysia, Bukit Cahaya Seri Alam, 40000 Shah Alam, Selangor Darul 
Ehsan dan disalinkan kepada:-  

 
 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN 
 KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 
 BAHAGIAN PENGURUSAN PEROLEHAN KERAJAAN 
 ARAS 5, BLOK UTARA, PRESINT 2 
 62592 PUTRAJAYA 
 
Sekiranya mendapati spesifikasi sebutharga menjurus kepada sesuatu 
jenama dengan disertakan bukti-bukti yang kukuh dalam tempoh empat 
belas (14) hari dari tarikh dokumen sebutharga dijual. 
 

21. KESALAHAN RASUAH 
 

21.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau 
memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan secara rasuah 
kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan perolehan ini 
merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Pencegahan 
Rasuah 1997. 
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21.2 Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi apa-apa 

suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran awam, maka pihak 
yang ditawar atau diberi suapan dikehendaki membuat aduan dengan 
segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegah Rasuah Malaysia atau 
balai polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah 
merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 
1997. 

 
21.3  Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib 

terhadap anggota perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan 
kontraktor atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak terlibat 
dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Pencegahan Rasuah 1997. 

 
22.4 Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan 

bayaran berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja yang dibuat 
atau tiada barangan dibekalkan mengikut spesifikasi yang ditetapkan 
atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota 
perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah 
melakukan kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 1997. 

 
22. PELAKSANAAN INTEGRITY PACT DALAM PEROLEHAN KERAJAAN  

 
22.1  Integrity Pact dilaksanakan bertujuan untuk: 
 

22.1.1   Mengelak Penyebutharga daripada menawar atau memberi 
rasuah; 

 
22.1.2 Menghendaki penyebutharga melaporkan sebarang 

kesalahan rasuah kepada Pihak Berkuasa; dan 
 
22.1.3   Memastikan Kerajaan tidak menanggung “unnecessary costsò  

dalam pelaksanaan urusan perolehan. 
 

22.2 Usur-unsur Integrity Pact 
 

22.2.1  Integrity Pact dalam perolehan Kerajaan terdiri daripada 
unsur-unsur penting seperti berikut: 

 
             a)  Penyebutharga menerima pelawaan rasmi untuk 

menyertai sebutharga bagi perolehan bekalan, 
perkhidmatan dan kerja; 

 
             b)  Penyebutharga membuat akuan bahawa ia tidak akan 

menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana pihak  
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 untuk mendapatkan atau mengekalkan sesuatu kontrak 

berkaitan perolehan Kerajaan; 
 
             c) Penyebutharga mewujudkan ñCode of Conductò bagi 

membanteras gejala rasuah dan perlakuan tidak beretika 
di kalangan kakitangan syarikat serta mengadakan 
program pematuhan ñCode of Conductò untuk semua 
kakitangan syarikat; 

 
              d) Penyebutharga yang berjaya mestilah mematuhi perjanjian 

kontrak yang mengandungi Klausa Pencegahan Rasuah 
Dalam Perolehan Kerajaan seperti yang diedarkan oleh 
Jabatan Peguam Negara. 

 
22.2.2 Kaedah Pelaksanaan Integrity Pact 
 

a) Peringkat Pertama – Semasa penghantaran dokumen 
tawaran oleh Penyebutharga. 
 

 Kesemua penyebutharga yang menghantar dokumen 
sebutharga hendaklah menandatangani Surat Akuan 
Penyebutharga bahawa ia tidak akan menawar atau 
memberi rasuah sebagai sogokan untuk mendapatkan 
kontrak. Wakil syarikat yang menandatangani Surat Akuan 
Pembida hendaklah juga melampirkan Surat Perwakilan 
Kuasa menandatangani bagi pihak syarikat. Agensi 
hendaklah memastikan Surat Akuan Pembida juga 
dijadikan sebagai dokumen wajib yang perlu disertakan 
bersama dokumen tawaran penyebutharga. 

 
b) Peringkat Kedua – Semasa mengembalikan Surat Setuju 

Terima oleh Penyebutharga berjaya. 
 

 Penyebutharga yang berjaya dikehendaki menandatangani 
Surat Akuan Pembida Berjaya bahawa ia tidak akan 
memberi rasuah sebagai ganjaran kerana mendapatkan 
kontrak. Wakil syarikat yang menandatangani Surat Akuan 
Pembida Berjaya hendaklah juga melampirkan Surat 
Perwakilan Kuasa menandatangani bagi pihak syarikat. 
Agensi hendaklah memastikan Surat Akuan Pembida 
Berjaya juga dijadikan sebagai dokumen wajib yang perlu 
disertakan bersama Surat Setuju Terima. 
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c) Peringkat Ketiga – Menandatangani perjanjian berkaitan 

perolehan Kerajaan yang mengandungi Klausa Pencegahan 
Rasuah Dalam Perolehan Kerajaan. 
 

 Agensi Kerajaan yang hendak memastikan teks perjanjian 
berkaitan perolehan Kerajaan yang hendak ditandatangani 
dengan pembida mengandungi Klausa Pencegahan 
Rasuah Dalam Perolehan Kerajaan seperti yang diedarkan 
oleh Jabatan Peguam Negara. Agensi hendaklah memberi 
penekanan kepada pembida mengenai tindakan yang 
boleh diambil sekiranya berlaku sebarang pelanggaran ke 
atas klausa tersebut. 
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JADUAL 

PEMATUHAN 

SPESIFIKASI  
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SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN PENYALIN CETAKAN DIGITAL  
MEDIUM HEAVY DUTY ñ50 COPIES PER MINUTESò (BERWARNA) 

  
Sila nyatakan di ruangan Ya / Tidak yang disediakan. Penyebutharga boleh memberikan 
cadangan tambahan bagi spesifikasi yang tidak dinyatakan. Penyebutharga diwajibkan untuk 
menyertakan bersama gambar / katalog mesin penyalin cetakan digital.  

 
I. SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 

Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. Jenama Sila nyatakan. (Sila 
Nyatakan) 

 

 

2. Kuantiti 2 Unit Mesin Penyalin. 
 

-  

3. Model  Mesin mestilah BARU, 
DALAM KEADAAN BAIK 
dan MASIH BELUM 
PERNAH DIGUNAKAN. 
 

Ya / Tidak 
 

 

4. Berat Mesin Sila nyatakan. (Sila 
Nyatakan) 

 

 

5. Dimensi Mesin Sila nyatakan. (Sila 
Nyatakan) 

 

 

6. Jenis Kegunaan Mesin i) Sebagai mesin penyalin. 
ii) Sebagai mesin pencetak. 
iii) Sebagai mesin 
pengimbas. 

Ya / Tidak 
Ya / Tidak 
Ya / Tidak 

 

 

7. Tahun Keluaran 2016 atau 2017 sahaja. Ya / Tidak 
 

 

8. Kapasiti Memori Minima 2GB Ya / Tidak 
 

 

9. CPU Minima 1.2Ghz Ya / Tidak 
 

 

10. 
 

Cakera Keras / 
óHard Diskô 
 

Minima 320GB 
 

Ya / Tidak  

11. 
 

Kelajuan Menyalin / 
óCopying Speedô 
 

Minima 50 helaian Berwarna 
dan 55 helaian Hitam Putih 
seminit.  
 
 
 

Ya / Tidak 
 
 

 
 
 

12. Kapasiti  Dulang Mempunyai sekurang- Ya / Tidak  
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 Standard / ‘Paper 
Capacityô 
 
 

kurangnya 5 dulang kertas 
termasuk óbypassô dan 
kapasiti kertas 3,400 
helaian. 
 

 
 
 

13. 
 
 

Dulang óBypassô 
 

Minima muatan 100 helaian 
kertas. 
 

Ya / Tidak 
 

 

14. 
 

Saiz Kertas Sekurang-kurangnya A5 
hingga A3. 
 

Ya / Tidak 
 

 

15. Ketebalan Kertas 
 
 

52-220/gm2 (Dulang) 

52-300/gm2 (Bypass) 

52-220/gm2 (Duplex) 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

16. 
 
 

Masa Pemanasan / 
‘Warm-up Timeô 
 

Tidak lebih daripada 30 saat 
 

Ya / Tidak 
 

 

17. Masa Cetakan Pertama 
/ ‘First Copy Outputô 
 
 

¶ Tidak melebihi 4.0 saat 
(Hitam  Putih) 

¶ Tidak melebihi 6.0 saat 
(Berwarna) 

 

 
Ya / Tidak 

 
 
 

 

18. 
 
 
 

Antara Muka 
 
 

USB 2.0, 10Base-T/ 
100Base-TX/ 1000Base-T 
 

Ya / Tidak 
 

 

19. 
 

Hayat Drum / 
óDrum Yieldô 
 
 

Minima 500,000 cetakan 
Hitam  Putih dan 160,000 
cetakan Berwarna 
 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

20. 
 
 
 

Toner 
 
 

Minima 80,000 cetakan 
Hitam Putih dan 50,000 
cetakan Berwarna 
 

Ya / Tidak 
 
 

 

21. Penggunaan Tenaga 
Elektrik 

Tidak lebih daripada 2.0 kW. Ya / Tidak 
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II. SPESIFIKASI PENYALINAN (COPY) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 

Maksima Salinan 
 

9,999 helaian. 
 

Ya / Tidak  

2. 
 
 

Pengawalan Pengecilan 
/Pembesaran / 
óZoom Exposureô 
 

Antara 25% - 400%. 
 

Ya / Tidak 
 

 

3. 
 
 
 
 

Pemilihan  Imej 
 
 
 
 

Boleh memilih jenis imej 
sama ada: 

¶ óText Modeô 

¶ óText / Photo Modeô 

¶ óPhoto Modeô 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

4. 
 
 
 

Penyusunan Elektronik / 
óElectronic Sortingô 
 
 

¶    Standard. 

¶     Sekurang-kurangnya 2 
cara iaitu normal sorting 
dan rotate sorting. 

 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

5. 
 

Resolusi Salinan 
 

Tidak kurang daripada 
600x600 dpi. 
 

Ya / Tidak 
 

 

 
 

III. SPESIFIKASI PENCETAKAN (PRINTING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. Resolusi Cetakan Tidak kurang daripada 
1,200x1,200 dpi. 

Ya / Tidak  

2. 
 

Cetakan dari USB 
 

Boleh mencetak dokumen 
seperti TIFF dan JPEG 
terus dari USB Pen Drive. 

Ya / Tidak 
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IV. SPESIFIKASI PENGIMBAS (SCANNING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 

Jenis Dokumen 
 
 
 

Keupayaan mengimbas 
dokumen warna, hitam putih 
dan berwarna secara 
ôduplexô. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

2. Kapasiti Kertas 150 helaian (80 gm²) Ya / Tidak  

3. 
 

Ketebalan Kertas Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided ï 42-

157/gm2 

¶ Double sided ï 50 -

157/gm2 

Ya / Tidak  

4. 
 

Kelajuan Pengimbasan 
 

Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided - 75ipm 
(Hitam Putih dan 
Berwarna) 

¶ Double sided - 60ipm 
(Hitam Putih dan 
Berwarna) 

 

Ya / Tidak 
 

 

5. Jenis Fail (format) PDF, PDF compact,Tiff, 
JPEG, XPS. 
 

Ya / Tidak  

 
 
V. SPESIFIKASI ANTARAMUKA (USER INTERFACE) 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 

Panel Operasi 
 

Minima 8.4” Paparan 
Berwarna TFT. 
 

Ya / Tidak 
 

 

2. 
 
 

Pengesahan Pengguna 
/ óUser Authenticationô 
 

Boleh menerima 
pengesahan pengguna 
secara PIN/Kata Laluan. 
 

Ya / Tidak 
 
 

 

3. 
 
 
 

Pengurusan 
penggunaan Pengguna 
/ óUser Usage 
Managementô 
 

Boleh mengetahui 
penggunaan pengguna dan 
mengehadkan penggunaan 
pengguna dalam sesuatu 
tempoh (bulan atau tahun). 
 

Ya / Tidak 
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4. 
 
 

Had Penggunaan 
Pengguna / óUser 
Limited Accessô 
 

Boleh mengehadkan fungsi 
pengguna seperti menyalin, 
mencetak atau mengimbas. 

 
Ya / Tidak 

 
 

 

5. 
 
 
 
 

Antara Muka Jarak Jauh 
/ óRemote User 
Interfaceô 
 
 
  

Boleh mengakses status 
mesin (óPrint/Copy/Send 
Jobsô) dan mengubah 
ósettingsô mesin 
mengunakan ‘web 
browsersô. 
 

 
Ya / Tidak 

 
 
 

 

 
 
VI. SPESIFIKASI PERISIAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fungsi Pengurusan / 
(Remote Monitoring 
Device) 
 
 
 
 
 
 
 

Mengemaskini buku alamat 
dan menukar Output File 
Format dari desktop 
pengguna (Remotely). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

Pemantauan status mesin 
melalui web seperti keadaan 
toner rendah, kertas tersekat 
dan kerosakan mesin. 

Ya / Tidak 
 
 

 

Mesej amaran akan dihantar 
terus ke pusat servis melalui    
e-mel apabila memerlukan 
penyelenggaraan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

Mengumpul bacaan meter 
dan jumlah kos penggunaan 
secara automatik melalui 
web. 
 

Ya / Tidak 
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VII. SPESIFIKASI PENYELENGGARAAN 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perkhidmatan dan 
Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penyelenggaraan mesin 
mestilah daripada 
‘PEMILIK' sepanjang 
tempoh sewaan mesin. (Sila 
nyatakan ‘PEMILIK’). 
 
Membekalkan alat-alat 
ganti, toner, drum yang 
tulen dan asli.  ’PENYEWA’ 
berhak untuk menamatkan 
kontrak ini pada bila-bila 
masa jika tidak menepati 
syarat tersebut. 
Membekalkan back up 
machine pada hari yang 
sama laporan dibuat 
kepada pembekal. 
 

(Sila 
Nyatakan) 

 
 
 
 

 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. 
 
 
 
 
 
 

Bekalan Toner 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengetahui 
status toner dan 
menghantar toner secara 
automatik tanpa Pihak 
‘PENYEWA’ menghubungi 
‘PEMILIK’. (Sila Lampirkan 
Pamflet berkaitan). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

Bacaan Meter 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengambil 
bacaan meter (Meter 
Reading) secara automatik 
dari pejabat ‘PENYEWA’ 
tanpa mengganggu Pihak 
‘PENYEWA’. (Sila 
Lampirkan Pamflet 
berkaitan). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ya / Tidak 
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Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diagnosis jarak jauh / 
‘Remote Diagnosticsô 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu 
menyediakan portal / 
website untuk pihak 
‘PENYEWA’ melakukan 
diagnosis jarak jauh / 
óRemote Diagnosticsô  
tentang status mesin 
penyalin (Status Toner, 
Bacaan Meter dan 
Statistik Penggunaan 
secara harian, mingguan 
dan bulanan) dan óextractô 
ke format excel (.xls) (Sila 
Lampirkan Pamflet 
berkaitan). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Waktu 
Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan : 
 
Isnin-Jumaat: 8.00 pagi – 
5.00 petang (tidak 
termasuk cuti umum/cuti 
kelepasan am bagi 
Selangor Darul Ehsan). 
 
Isnin minggu pertama 
setiap  
bulan: Untuk 
perkhidmatan 
penyelenggaraan berkala. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. 
 
 
 
 

Aduan Kerosakan 
(Mandatori) 
 
 
 

Setiap aduan kerosakan 
adalah dalam tempoh 
kurang daripada dua (2) 
jam pada waktu bekerja. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

7. 
 
 
 

Pemasangan dan 
Bekalan 
 
 
 

Pemasangan mestilah 
dibuat dalam tempoh dua 
(2) Minggu dari tarikh surat 
setuju terima. Penyebut 
Harga perlu  
mengemukakan pelan 
pelaksanaan untuk 
memenuhi tempoh 
pelaksanaan yang telah 
ditetapkan. 
 

Ya / Tidak 
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Penyebutharga 
bertanggungjawab untuk 
membuat konfigurasi 
penyambungan kepada 
semua komputer dan 
melatih sekurang-kurangnya 
dua (2) kakitangan  Taman 
Botani Negara Shah Alam 
bagi setiap lokasi berkenaan 
dengan cara-cara 
penggunaan, pengurusan 
dan penyenggaraan 
peralatan. 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kemaskini Perisian  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sekiranya terdapat 
sebarang perubahan atau 
kemaskini terhadap perisian 
/ perisian aplikasi semasa 
penyewaan, ‘PENYEWA’ 
hendaklah 
bertanggungjawab terhadap 
perubahan tersebut TANPA 
sebarang kos kepada pihak 
‘PEMILIK’. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. 
 
 
 
 

Surat Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô  (LOA) 
(Mandatori) 
 

Mengemukakan Surat 
Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô (LOA) 
daripada ‘PEMILIK’ dan 
akan ditolak sekiranya 
tiada pengesahan 
tersebut. 
 

Ya / Tidak 
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VIII. KEPERLUAN KAWALAN, KESELAMATAN DAN LAPORAN/ANALISIS 
PENGGUNAAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 

Kawalan Penggunaan 
 
 
 
 

Mampu mengawal 
penggunaan cetakan, 
salinan dan imbas bagi 
kakitangan, Seksyen dan 
Unit secara menyeluruh. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

2. 
 
 
 
 
 

Laporan Penggunaan 
 
 
 
 
 

Mampu mengeluarkan 
laporan lengkap 
penggunaan bagi kegunaan 
kakitangan, Seksyen dan 
Unit secara terperinci. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 

Analisis Penggunaan 
 
 
 

Analisis penggunaan dapat 
dilakukan secara laporan 
bulanan, suku tahunan dan 
tahunan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

4. 
 
 
 
 

Akses Mesin 
 
 
 
 

Penggunaan mesin penyalin 
hanya boleh diakses oleh 
kakitangan yang sah 
dengan menggunakan 
sistem kad akses 
kakitangan.  
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

5. 
 
 
 
 

Keselamatan Dokumen 
 
 
 
 

Dokumen yang akan dicetak 
atau salin hanya akan 
dicetak setelah kakitangan 
mengesahkan dengan kad 
akses kakitangan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

6. 
 
 

Akses Sistem 
 
 

Pihak ‘PENYEWA' boleh 
mengakses menggunakan 
capaian Internet Explorer. 
 

Ya / Tidak 
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SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN PENYALIN CETAKAN DIGITAL  
SMALL MEDIUM DUTY ñ40 COPIES PER MINUTESò (HITAM PUTIH) 

  
Sila nyatakan di ruangan Ya / Tidak yang disediakan. Penyebutharga boleh memberikan 
cadangan tambahan bagi spesifikasi yang tidak dinyatakan. Penyebutharga diwajibkan untuk 
menyertakan bersama gambar / katalog mesin penyalin cetakan digital.  
 
I. SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 

Jenama 
 

Sila nyatakan. 
 

(Sila 
Nyatakan) 

 

 

2. Kuantiti 2 Unit Mesin Penyalin. 
 

-  

3. Model  Mesin mestilah BARU, 
DALAM KEADAAN BAIK 
dan MASIH BELUM 
PERNAH DIGUNAKAN. 
 

Ya / Tidak 
 

 

4. 
 

Berat Mesin 
 

Sila nyatakan. 
 

(Sila 
Nyatakan) 

 

 

5. 
 

Dimensi Mesin 
 

Sila nyatakan. 
 

(Sila 
Nyatakan) 

 

 

6. Jenis Kegunaan Mesin i) Sebagai mesin penyalin. 
ii) Sebagai mesin pencetak . 
iii) Sebagai mesin 
pengimbas. 

Ya / Tidak 
Ya / Tidak 
Ya / Tidak 

 

 

7. Tahun Keluaran 2016 atau 2017 sahaja. 
 

Ya / Tidak  

 Kapasiti Memori Minima 1.2GB Ya / Tidak 
 

 

9. CPU Minima 1.2Ghz 
 

Ya / Tidak  

10. Cakera Keras 
óHard Diskô 
 

Minima 160GB 
 

Ya / Tidak 
 

 

11. 
 

Kelajuan Menyalin / 
óCopying Speedô 
 
 

Minima 40 helaian Hitam 
Putih seminit. 

Ya / Tidak 
 
 

 

12. 
 
 

Kapasiti  Dulang 
Standard / ‘Paper 
Capacityô 
 

Mempunyai sekurang-
kurangnya 5 dulang kertas 
termasuk óbypassô dan 
kapasiti kertas 2,300  

Ya / Tidak 
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 helaian. 
 

13. 
 
 

Dulang óBypassô 
 

Minima muatan 100 helaian 
kertas. 

Ya / Tidak  

14. 
 

Saiz Kertas Sekurang-kurangnya A5 
hingga A3. 

Ya / Tidak 
 

 

15. Ketebalan Kertas 
 
 
 

¶ 52-220/gm2 (Dulang) 

¶ 52-256/gm2 (Bypass) 

¶ 52-220/gm2 (Duplex) 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

16. 
 
 

Masa Pemanasan / 
‘Warm-up Timeô 
 

Maksima 30 saat. Ya / Tidak 
 

 

17. Masa Cetakan Pertama 
/ ‘First Copy Outputô 
 

Tidak melebihi 4.0 saat 
(Hitam  Putih). 

Ya / Tidak 
 
 

 

18. 
 

Antara Muka 
 
 

USB 2.0, 10Base-
T/100Base-TX/1000Base-T 

Ya / Tidak 
 
 

 

19. 
 

Hayat Drum / 
óDrum Yieldô 

Minima 170,000 cetakan 
Hitam  Putih. 

Ya / Tidak 
 

 

 

20. 
 
 
 

Toner 
 
 
 

Minima 34,000 cetakan 
Hitam Putih. 

Ya / Tidak 
 
 

 

21. 
 

Penggunaan Tenaga 
Elektrik 

Tidak lebih daripada 1.5 kW Ya / Tidak 
 

 

 

 
II. SPESIFIKASI PENYALINAN (COPY) 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 

Maksima Salinan 
 

9,999 helaian. 
 

Ya / Tidak  

2. 
 
 

Pengawalan Pengecilan 
/ Pembesaran / 
óZoom Exposureô 
 

Antara 25% - 400%. 
 
 

Ya / Tidak 
 
 

 

3. 
 
 
 
 

Pemilihan  Imej 
 
 
 
 

Boleh memilih jenis imej 
sama ada: 

¶ óText Modeô 

¶ óText / Photo Modeô 

¶ óPhoto Modeô 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 



SULIT 
KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI ASAS TANI MALAYSIA 

DOKUMEN SEBUT HARGA: SH/TBNSA/SPNP/2/2017 

 

38 |  

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

4. 
 
 
 

Penyusunan Elektronik / 
óElectronic Sortingô 
 
 

¶    Standard. 

¶    Sekurang-kurangnya 2 
cara iaitu normal sorting 
dan rotate sorting. 

 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

5. 
 

Resolusi Salinan 
 

Tidak kurang daripada 
600x600 dpi. 
 

Ya / Tidak 
 

 

 
 

III. SPESIFIKASI PENCETAKAN (PRINTING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. Resolusi Cetakan Tidak kurang daripada 
1,200x1,200 dpi. 
 

Ya / Tidak  

2. 
 

Cetakan dari USB 
 

Boleh mencetak dokumen 
seperti TIFF & JPEG terus 
dari USB Pen Drive. 
 

Ya / Tidak 
 

 

 
 
IV. SPESIFIKASI PENGIMBAS (SCANNING) 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 
 

Jenis Dokumen 
 
 
 
 
 

Keupayaan mengimbas 
dokumen warna dan hitam 
putih dan berwarna secara 
ôduplexô. 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

2. Kapasiti Kertas 100 helaian (80 gm²) Ya / Tidak  

3. 
 

Ketebalan Kertas 
 

Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided ï 42-

128/gm2 

¶ Double sided ï 50 -

128/gm2 

 

Ya / Tidak 
 

 

4. 
 

Kelajuan Pengimbasan 
 

Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided - 50ipm  

Ya / Tidak 
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  ¶ (Hitam Putih dan 
Berwarna) 

¶ Double sided - 17ipm 
(Hitam Putih dan 
Berwarna) 
 

 

5. 
 

Jenis File (format) 
 

PDF, PDF compact,Tiff, 
JPEG, XPS. 
 

Ya / Tidak  

 
 
V. SPESIFIKASI ANTARAMUKA (USER INTERFACE) 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 

Panel Operasi 
 

Minima 8.4” Paparan 
Berwarna TFT. 
 

Ya / Tidak 
 

 

2. 
 
 

Pengesahan Pengguna 
/ óUser Authencationô 
 

Boleh menerima 
pengesahan pengguna 
secara PIN/Kata Laluan. 
 

Ya / Tidak 
 
 

 

3. 
 
 
 

Pengurusan 
penggunaan Pengguna 
/ óUser Usage 
Managementô 
 

Boleh mengetahui 
penggunaan pengguna dan 
mengehadkan penggunaan 
pengguna dalam sesuatu 
tempoh (bulan atau tahun). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

4. 
 
 

Had Penggunaan 
Pengguna / óUser 
Limited Accessô 
 

Boleh mengehadkan fungsi 
pengguna seperti menyalin, 
mencetak atau mengimbas. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

5. 
 
 
 
 

Antara Muka Jarak Jauh 
óRemote User Interfaceô 
 
 
  

Boleh mengakses status 
mesin (óPrint/Copy/Send 
Jobsô) dan mengubah 
ósettingsô mesin 
menggunakan ‘web 
browsersô. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



SULIT 
KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI ASAS TANI MALAYSIA 

DOKUMEN SEBUT HARGA: SH/TBNSA/SPNP/2/2017 

 

40 |  

 

VI. SPESIFIKASI PERISIAN 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Fungsi Pengurusan / 
(Remote Monitoring 
Device) 
 
 
 
 
 
 
 

Mengemaskini buku alamat 
dan menukar Output File 
Format dari desktop 
pengguna (Remotely). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

Pemantauan status mesin 
melalui web seperti keadaan 
toner rendah, kertas tersekat 
dan kerosakan mesin. 

Ya / Tidak 
 
 

 

Mesej amaran akan dihantar 
terus ke pusat servis melalui    
e-mel apabila memerlukan 
penyelenggaraan. 
 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

Mengumpul bacaan meter 
dan jumlah kos penggunaan 
secara automatik melalui 
web. 
 

Ya / Tidak 
 
 

 

 
 

VII. SPESIFIKASI PENYELENGGARAAN 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perkhidmatan Dan 
Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penyelenggaraan mesin 
mestilah daripada 
‘PEMILIK' sepanjang 
tempoh sewaan mesin. (Sila 
nyatakan ‘PEMILIK’). 
 
Membekalkan alat-alat 
ganti, toner, drum yang 
tulen dan asli.  ’PENYEWA’ 
berhak untuk menamatkan 
kontrak ini pada bila-bila 
masa jika tidak menepati 
syarat tersebut. 
Membekalkan back up 
machine pada hari yang 
sama laporan dibuat 
kepada pembekal. 

(Sila 
Nyatakan) 

 
 
 
 

 

Ya / Tidak 
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2. 
 
 
 
 
 
 

Bekalan Toner 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengetahui 
status toner dan 
menghantar toner secara 
automatik tanpa Pihak 
‘PENYEWA’ menghubungi 
‘PEMILIK’. (Sila Lampirkan 
Pamflet berkaitan). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

Bacaan Meter 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengambil 
bacaan meter (Meter 
Reading) secara automatik 
dari pejabat ‘PENYEWA’ 
tanpa mengganggu Pihak 
‘PENYEWA’. (Sila 
Lampirkan Pamflet 
berkaitan). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. 
 
 
 
 

 

Diagnosis jarak jauh / 
‘Remote Diagnosticsô 
(Mandatori) 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu 
menyediakan portal / 
website untuk pihak 
‘PENYEWA’ melakukan 
Diagnosis jarak jauh / 
óRemote Diagnosticsô  
tentang status mesin 
penyalin (Status Toner, 
Bacaan Meter & Statistik  
Penggunaan secara 
harian, mingguan dan 
bulanan) dan óextractô ke 
format excel (.xls) (Sila 
Lampirkan Pamflet 
berkaitan). 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 

 

 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Waktu 
Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan : 
Isnin-Jumaat: 8.00 pagi – 
5.00 petang (tidak 
termasuk cuti umum/cuti 
kelepasan am bagi 
Selangor Darul Ehsan). 
 
Isnin minggu pertama 
setiap bulan: Untuk 
perkhidmatan 
penyelenggaraan berkala. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. 
 
 
 

Aduan Kerosakan 
(Mandatori) 
 

Setiap aduan kerosakan 
adalah dalam tempoh 
kurang daripada dua (2) 
jam pada waktu bekerja. 

Ya / Tidak 
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7. 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan dan 
Bekalan 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan mestilah 
dibuat dalam tempoh dua 
(2) Minggu dari tarikh surat 
setuju terima. Penyebut 
Harga perlu  
mengemukakan pelan 
pelaksanaan untuk 
memenuhi tempoh 
pelaksanaan yang telah 
ditetapkan. 
 
Penyebutharga 
bertanggungjawab untuk 
membuat konfigurasi 
penyambungan kepada 
semua komputer dan 
melatih sekurang-kurangnya 
dua (2) kakitangan Taman 
Botani Negara Shah Alam 
bagi setiap lokasi berkenaan 
dengan cara-cara 
penggunaan, pengurusan 
dan penyenggaraan 
peralatan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. 
 
 
 
 
 

 

Kemaskini Perisian  
 
 
 
 
 
 

Sekiranya terdapat 
sebarang perubahan atau 
kemaskini terhadap perisian 
/ perisian aplikasi semasa 
penyewaan, ‘PENYEWA’ 
hendaklah 
bertanggungjawab terhadap 
perubahan tersebut TANPA 
sebarang kos kepada pihak 
‘PEMILIK’. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

 

9. 
 
 
 
 

Surat Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô  (LOA) 
(Mandatori) 
 

Mengemukakan Surat 
Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô (LOA) 
daripada ‘PEMILIK’ dan 
akan ditolak sekiranya 
tiada pengesahan 
tersebut. 
 

Ya / Tidak 
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VIII. KEPERLUAN KAWALAN, KESELAMATAN DAN LAPORAN/ANALISIS 
PENGGUNAAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi Ya / Tidak 
Keterangan 
Sebutharga/ 
Cadangan 

1. 
 
 
 
 

Kawalan Penggunaan 
 
 
 
 

Mampu mengawal 
penggunaan cetakan, 
salinan dan imbas bagi 
kakitangan, Seksyen dan 
Unit secara menyeluruh. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

2. 
 
 
 
 
 

Laporan Penggunaan 
 
 
 
 
 

Mampu mengeluarkan 
laporan lengkap 
penggunaan bagi kegunaan 
kakitangan, Seksyen dan 
Unit secara terperinci. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 

Analisis Penggunaan 
 
 
 

Analisis penggunaan dapat 
dilakukan secara laporan 
bulanan, suku tahunan dan 
tahunan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 

 

4. 
 
 
 
 

Akses Mesin 
 
 
 
 

Penggunaan mesin penyalin 
hanya boleh diakses oleh 
kakitangan yang sah 
dengan menggunakan 
sistem kad akses 
kakitangan.  
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

5. 
 
 
 
 

Keselamatan Dokumen 
 
 
 
 

Dokumen yang akan dicetak 
atau salin hanya akan 
dicetak setelah kakitangan 
mengesahkan dengan kad 
akses kakitangan. 
 

Ya / Tidak 
 
 
 
 

 

6. 
 
 

Akses Sistem 
 
 

Pihak ‘PENYEWA' boleh 
mengakses menggunakan 
capaian Internet Explorer. 
 

Ya / Tidak 
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Kami/Saya ……………………………………………………………………….. (nama) 
dari Syarikat …………………………………………………………………………. (nama 
syarikat) dengan ini mengaku perkhidmatan yang ditawarkan adalah seperti yang 
ditunjukkan Jadual Pematuhan Spesifikasi bagi PERKHIDMATAN PENYEWAAN 
MESIN FOTOSTAT DI TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH 
TIGA PULUH ENAM (36) BULAN dengan tertakluk kepada syarat-syarat di atas 
dan di belakang ini. 
 
 
 
Tandatangan Penyebutharga :...................................................................................... 

Nama dan K/P       :...................................................................................... 

         ....................................................................................... 

Alamat Syarikat       :...................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

Tarikh                   .............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COP RASMI SYARIKAT 
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 SPESIFIKASI 
TEKNIKAL  
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SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN PENYALIN BAGI CETAKAN DIGITAL 
MEDIUM HEAVY DUTY ñ50 COPIES PER MINUTESò (BERWARNA)  

  
I. SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. Jenama Sila nyatakan. 
 

2. Kuantiti Dua (2) Unit Mesin Penyalin. 
 

3. Model  Mesin mestilah BARU, DALAM 
KEADAAN BAIK dan MASIH 
BELUM PERNAH DIGUNAKAN. 
 

4. Berat Mesin Sila nyatakan. 
 

5. Dimensi Mesin Sila nyatakan. 
 

6. Jenis Kegunaan Mesin i) Sebagai mesin penyalin. 
ii) Sebagai mesin pencetak . 
iii) Sebagai mesin pengimbas. 
 

7. Tahun Keluaran 2016 atau 2017 sahaja. 
 

8. Kapasiti Memori 
 

Minima 2GB 
 

9. 
 

CPU 
 

Minima 1.2Ghz 
 

10. 
 

Cakera Keras / óHard Diskô 
 

Minima 320GB 
 

11. 
 

Kelajuan Menyalin /                
óCopying Speedô 

Minima 50 helaian Berwarna dan  
55 helaian Hitam Putih seminit.  
 

12. 
 
 

Kapasiti  Dulang Standard /           
‘Paper Capacityô 

Mempunyai sekurang-kurangnya 5 
dulang kertas termasuk óbypassô dan 
kapasiti kertas 3,400 helaian. 
 

13. 
 

Dulang óBypassô 
 

Minima muatan 100 helaian kertas. 
 

14. 
 

Saiz Kertas Sekurang-kurangnya A5 hingga A3. 
 

15. Ketebalan Kertas 
 
 

i) 52-220/gm2 (Dulang) 

ii) 52-300/gm2 (Bypass) 

iii) 52-220/gm2 (Duplex) 

 

16. 
 
 

Masa Pemanasan /                
‘Warm-up Timeô 
 

Tidak lebih daripada 30 saat. 
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Bil Deskripsi Spesifikasi 

17. Masa Cetakan Pertama /         
‘First Copy Outputô 

¶ Tidak melebihi 4.0 saat (Hitam 
Putih) 

¶ Tidak melebihi 6.0 saat 
(Berwarna) 

 

18. 
 
 

Antara Muka 
 
 

USB 2.0, 10Base-T/100Base-TX/ 
1000Base-T. 
 

19. 
 

Hayat Drum / óDrum Yieldô 
 

Minima 500,000 cetakan Hitam Putih 
dan 160,000 cetakan Berwarna. 
 

20. Toner 
 
 

Minima 80,000 cetakan Hitam Putih 
dan 50,000 cetakan Berwarna. 
 

21. 
 
 

Penggunaan Tenaga Elektrik 
 

Tidak lebih daripada 2.0 kW. 
 

 
 

II. SPESIFIKASI PENYALINAN (COPY) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 

Maksima Salinan 
 

9,999 helaian. 
 

2. 
 
 

Pengawalan Pengecilan / 
Pembesaran / óZoom 
Exposureô 
 

Antara 25% - 400%. 
 
 

3. 
 
 
 
 

Pemilihan  Imej 
 
 
 
 

Boleh memilih jenis imej sama ada: 

¶ óText Modeô 

¶ óText / Photo Modeô 

¶ óPhoto Modeô 
 

4. 
 
 
 

Penyusunan Elektronik / 
óElectronic Sortingô 
 
 

¶     Standard. 
      Sekurang-kurangnya 2 cara iaitu    
      normal  sorting dan rotate sorting. 

5. 
 

Resolusi Salinan 
 

Tidak kurang daripada 600x600 dpi. 
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III. SPESIFIKASI PENCETAKAN (PRINTING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. Resolusi Cetakan Tidak kurang daripada 1,200x1,200 
dpi. 
 

2. Cetakan dari USB Boleh mencetak dokumen seperti 
TIFF dan JPEG terus dari USB Pen 
Drive. 
 

 
 

IV.SPESIFIKASI PENGIMBAS (SCANNING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 

Jenis Dokumen 
 
 

Keupayaan mengimbas dokumen 
warna, hitam putih dan berwarna 
secara ‘duplexô. 
 

2. Kapasiti Kertas 150 helaian (80 gm²). 

3. Ketebalan Kertas Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided ï 42-157/gm2 

¶ Double sided ï 50 -157/gm2 

 

4. Kelajuan Pengimbasan Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided - 75ipm (Hitam Putih 
dan Berwarna) 

¶ Double sided - 60ipm (Hitam 
Putih dan Berwarna) 

 

5. Jenis Fail (format) PDF, PDF compact,Tiff, JPEG, XPS. 

 
 

V. SPESIFIKASI ANTARAMUKA (USER INTERFACE) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 

Panel Operasi 
 

Minima 8.4” Paparan Berwarna TFT. 
 

2. 
 
 

Pengesahan Pengguna /                
óUser Authenticationô 
 

Boleh menerima pengesahan 
pengguna secara PIN/Kata Laluan. 
 

3. 
 
 
 

Pengurusan penggunaan 
Pengguna /                                   
óUser Usage Managementô 
 

Boleh mengetahui penggunaan 
pengguna dan mengehadkan 
penggunaan pengguna dalam 
sesuatu tempoh (bulan atau tahun). 
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4. Had Penggunaan Pengguna / 
óUser Limited Accessô 

Boleh mengehadkan fungsi 
pengguna seperti menyalin, 
mencetak atau mengimbas. 
 

5. 
 
 
 
 

Antara Muka Jarak Jauh / 
óRemote User Interfaceô 
 
 
  

Boleh mengakses status mesin 
(óPrint/Copy/Send Jobsô) dan 
mengubah ósettingsô mesin 
menggunakan ‘web browsersô. 
 

 
 
VI.SPESIFIKASI PERISIAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fungsi Pengurusan/                   
(Remote Monitoring Device) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengemaskini buku alamat dan 
menukar Output File Format dari 
desktop pengguna (remotely). 
 

Pemantauan status mesin melalui web 
seperti keadaan toner rendah, kertas 
tersekat dan kerosakan mesin. 

Mesej amaran akan dihantar terus ke 
pusat servis melalui e-mel apabila 
memerlukan penyelenggaraan. 
 

Mengumpul bacaan meter dan jumlah 
kos penggunaan secara automatik 
melalui web. 
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VII. SPESIFIKASI PENYELENGGARAAN 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perkhidmatan dan 
Penyelenggaraan (Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penyelenggaraan mesin mestilah 
daripada ‘PEMILIK' sepanjang 
tempoh sewaan mesin. (Sila 
nyatakan ‘PEMILIK’). 
 
Membekalkan alat-alat ganti, toner, 
drum yang tulen dan asli.  
’PENYEWA’ berhak untuk 
menamatkan kontrak ini pada bila-
bila masa jika tidak menepati syarat 
tersebut. 
Membekalkan back up machine pada 
hari yang sama laporan dibuat 
kepada pembekal. 
 

2. 
 
 
 
 
 

Bekalan Toner (Mandatori) 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengetahui status 
toner dan menghantar toner secara 
automatik tanpa Pihak ‘PENYEWA’ 
menghubungi ‘PEMILIK’.                         
(Sila Lampirkan Pamflet berkaitan). 
 

3. 
 
 
 

Bacaan Meter (Mandatori) 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengambil bacaan 
meter (Meter Reading) secara 
automatik dari pejabat ‘PENYEWA’ 
tanpa mengganggu Pihak 
‘PENYEWA’.              (Sila Lampirkan 
Pamflet berkaitan). 
 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diagnosis jarak jauh /                
‘Remote Diagnosticsô 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu menyediakan portal 
/ website untuk pihak ‘PENYEWA’ 
melakukan diagnosis jarak jauh / 
óRemote Diagnosticsô  tentang status 
mesin penyalin (Status Toner, 
Bacaan Meter dan Statistik 
Penggunaan secara harian, 
mingguan dan bulanan) dan 
óextractô ke format excel (.xls).  (Sila 
Lampirkan Pamplet berkaitan). 
 

5. 
 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan : 
 
Isnin-Jumaat:  
8.00 pagi – 5.00 petang (tidak 
termasuk cuti umum/cuti 
kelepasan am bagi Selangor Darul 
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Ehsan). 
 
Isnin minggu pertama setiap 
bulan: Untuk perkhidmatan 
penyelenggaraan berkala. 
 

6. 
 
 

Aduan Kerosakan (Mandatori) 
 
 

Setiap aduan kerosakan adalah 
dalam tempoh kurang daripada dua 
(2) jam pada waktu bekerja. 
 

7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan dan Bekalan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan mestilah dibuat dalam 
tempoh dua (2) minggu dari tarikh 
surat setuju terima. Penyebut Harga 
perlu mengemukakan pelan 
pelaksanaan untuk memenuhi 
tempoh pelaksanaan yang telah 
ditetapkan. 
 
Penyebutharga bertanggungjawab 
untuk membuat konfigurasi 
penyambungan kepada semua 
komputer dan melatih sekurang-
kurangnya dua (2) kakitangan               
Taman Botani Negara Shah Alam 
bagi setiap lokasi berkenaan dengan 
cara-cara penggunaan, pengurusan 
dan penyenggaraan peralatan. 
 

8. 
 
 
 
 
 
 

Kemaskini Perisian  
 
 
 
 
 
 

Sekiranya terdapat sebarang 
perubahan atau kemaskini terhadap 
perisian / perisian aplikasi semasa 
penyewaan, ‘PENYEWA’ hendaklah 
bertanggungjawab terhadap 
perubahan tersebut TANPA 
sebarang kos kepada pihak 
‘PEMILIK’. 
 

9. 
 
 
 

Surat Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô  (LOA) 
(Mandatori) 
 

Mengemukakan Surat Kuasa / ‘Letter 
of Authorizationô (LOA) daripada 
‘PEMILIK’ dan akan ditolak 
sekiranya tiada pengesahan 
tersebut. 
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VIII. KEPERLUAN KAWALAN, KESELAMATAN DAN LAPORAN/ ANALISIS 
PENGGUNAAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 

Kawalan Penggunaan 
 
 
 

Mampu mengawal penggunaan 
cetakan, salinan dan imbas bagi 
kakitangan, Seksyen dan Unit secara 
menyeluruh. 
 

2. 
 
 
 

Laporan Penggunaan 
 
 
 

Mampu mengeluarkan laporan 
lengkap penggunaan bagi kegunaan 
kakitangan, Seksyen dan Unit secara 
terperinci. 
 

3. 
 
 
 

Analisis Penggunaan 
 
 
 

Analisis penggunaan dapat dilakukan 
secara laporan bulanan, suku 
tahunan dan tahunan. 
 

4. 
 
 

Akses Mesin 
 
 

Penggunaan mesin penyalin hanya 
boleh diakses oleh kakitangan yang 
sah dengan menggunakan sistem 
kad akses kakitangan.  
 

5. 
 
 
 
 

Keselamatan Dokumen 
 
 
 
 

Dokumen yang akan dicetak atau 
salin hanya akan dicetak setelah 
kakitangan mengesahkan dengan 
kad akses kakitangan. 
 

6. 
 
 

Akses Sistem 
 
 

Pihak ‘PENYEWA' boleh mengakses 
menggunakan capaian Internet 
Explorer. 
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SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN PENYALIN BAGI CETAKAN DIGITAL  
SMALL MEDIUM DUTY ñ40 COPIES PER MINUTESò (HITAM PUTIH) 

  
I. SPESIFIKASI TEKNIKAL MESIN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 

Jenama 
 

Sila nyatakan. 
 

2. Kuantiti Dua (2) Unit Mesin Penyalin. 
 

3. Model  Mesin mestilah BARU, DALAM 
KEADAAN BAIK dan MASIH 
BELUM PERNAH DIGUNAKAN. 
 

4. 
 

Berat Mesin 
 

Sila nyatakan. 
 

5. 
 

Dimensi Mesin 
 

Sila nyatakan. 
 

6. Jenis Kegunaan Mesin i) Sebagai mesin penyalin. 
ii) Sebagai mesin pencetak . 
iii) Sebagai mesin pengimbas. 
 

7. Tahun Keluaran 2016 atau 2017 sahaja. 
 

8. Kapasiti Memori Minima 1.2GB 
 

9. CPU 
 

Minima 1.2Ghz 
 

 
10. 
 

Cakera Keras / 
óHard Diskô 
 

Minima 160GB 
 

11. 
 

Kelajuan Menyalin / 
óCopying Speedô 
 

Minima 40 helaian Hitam Putih 
seminit.  

12. Kapasiti  Dulang Standard / 
‘Paper Capacityô 
 

Mempunyai sekurang-kurangnya 5 
dulang kertas termasuk óbypassô dan 
kapasiti kertas 2,300 helaian. 

13. 
 

Dulang óBypassô Minima muatan 100 helaian kertas. 

14. 
 

Saiz Kertas Sekurang-kurangnya A5 hingga A3. 

15. Ketebalan Kertas 
 
 

¶ 52-220/gm2 (Dulang) 

¶ 52-256/gm2 (Bypass) 

¶ 52-220/gm2 (Duplex) 
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Bil Deskripsi Spesifikasi 

16. 
 

Masa Pemanasan /               
‘Warm-up Timeô 
 

Maksima 30 saat. 

17. Masa Cetakan Pertama/                
‘First Copy Outputô 
 

Tidak melebihi 4.0 saat (Hitam Putih). 

18. 
 
 

Antara Muka 
 
 

USB 2.0, 10Base-T/100Base-TX/ 
1000Base-T. 

19. 
 

Hayat Drum / óDrum Yieldô Minima 170,000 cetakan Hitam Putih. 

20. Toner 
 

Minima 34,000 cetakan Hitam Putih.  

21. 
 

Penggunaan Tenaga Elektrik 
 

Tidak lebih daripada 1.5 kW. 
 

 
 

II. SPESIFIKASI PENYALINAN (COPY) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 

Maksima Salinan 
 

9,999 helaian. 
 

2. 
 
 

Pengawalan Pengecilan / 
Pembesaran / óZoom 
Exposureô 
 

Antara 25% - 400%. 
 
 

3. 
 
 
 
 

Pemilihan  Imej 
 
 
 
 

Boleh memilih jenis imej sama ada: 

¶ óText Modeô 

¶ óText / Photo Modeô 

¶ óPhoto Modeô 
 

4. 
 
 
 

Penyusunan Elektronik 
óElectronic Sortingô 
 
 

¶ Standard. 

¶ Sekurang-kurangnya 2 cara iaitu 
normal sorting dan rotate sorting. 

 

5. 
 

Resolusi Salinan 
 

Tidak kurang daripada 600x600 dpi. 
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III. SPESIFIKASI PENCETAKAN (PRINTING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. Resolusi Cetakan Tidak kurang daripada 1,200x1,200 
dpi. 

2. Cetakan dari USB Boleh mencetak dokumen seperti 
TIFF dan JPEG terus dari USB Pen 
Drive. 

 
 

IV.SPESIFIKASI PENGIMBAS (SCANNING) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 

Jenis Dokumen 
 
 
 

Keupayaan mengimbas dokumen 
warna dan hitam putih dan berwarna 
secara ôduplexô. 

2. Kapasiti Kertas 100 helaian (80 gm²) 

3. 
 

Ketebalan Kertas Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided ï 42-128/gm2 

¶ Double sided ï 50 -128/gm2 

4. 
 
 

Kelajuan Pengimbasan 
 
 

Tidak kurang daripada: 

¶ Single sided - 50ipm (Hitam Putih 
dan Berwarna) 

¶ Double sided - 17ipm (Hitam 
Putih dan Berwarna) 

5. Jenis Fail (format) PDF, PDF compact,Tiff, JPEG, XPS. 

 
 

V. SPESIFIKASI ANTARAMUKA (USER INTERFACE) 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 

Panel Operasi 
 

Minima 8.4” Paparan Berwarna TFT. 
 

2. 
 
 

Pengesahan Pengguna /               
óUser Authenticationô 
 

Boleh menerima pengesahan 
pengguna secara PIN/Kata Laluan. 
 

3. 
 
 
 

Pengurusan penggunaan 
Pengguna / óUser Usage 
Managementô 
 

Boleh mengetahui penggunaan 
pengguna dan mengehadkan 
penggunaan pengguna dalam 
sesuatu tempoh (bulan atau tahun). 
 

4. 
 
 

Had Penggunaan Pengguna / 
óUser Limited Accessô 
 

Boleh mengehadkan fungsi 
pengguna seperti menyalin, 
mencetak atau mengimbas. 
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5. 
 
 

Antara Muka Jarak Jauh / 
óRemote User Interfaceô 
 
 

Boleh mengakses status mesin 
(óPrint/Copy/Send Jobsô) dan 
mengubah ósettingsô mesin 
menggunakan ‘web browsersô. 
 

 
 

VI.SPESIFIKASI PERISIAN 
 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fungsi Pengurusan /                   
(Remote Monitoring Device) 
 
 
 
 
 
 

Mengemaskini buku alamat dan 
menukar Output File Format dari 
desktop pengguna (Remotely). 
 

Pemantauan status mesin melalui web 
seperti keadaan toner rendah, kertas 
tersekat dan kerosakan mesin. 

Mesej amaran akan dihantar terus ke 
pusat servis melalui  e-mel apabila 
memerlukan penyelenggaraan. 
 

Mengumpul bacaan meter dan jumlah 
kos penggunaan secara automatik 
melalui web. 

 
 
VII. SPESIFIKASI PENYELENGGARAAN 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perkhidmatan dan 
Penyelenggaraan (Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penyelenggaraan mesin mestilah 
daripada ‘PEMILIK' sepanjang 
tempoh sewaan mesin. (Sila 
nyatakan ‘PEMILIK’). 
 
Membekalkan alat-alat ganti, toner, 
drum yang tulen dan asli.  
’PENYEWA’ berhak untuk 
menamatkan kontrak ini pada bila-
bila masa jika tidak menepati syarat 
tersebut. 
Membekalkan back up machine pada 
hari yang sama laporan dibuat 
kepada pembekal. 
 

2. 
 
 
 

Bekalan Toner (Mandatori) 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengetahui status 
toner dan menghantar toner secara 
automatik tanpa Pihak ‘PENYEWA’ 
menghubungi ‘PEMILIK’.                         
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Bil Deskripsi Spesifikasi 

 
 

 (Sila Lampirkan Pamplet berkaitan). 
 

3. 
 
 
 
 
 

Bacaan Meter (Mandatori) 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu mengambil bacaan 
meter (Meter Reading) secara 
automatik dari pejabat ‘PENYEWA’ 
tanpa mengganggu Pihak 
‘PENYEWA’.                  (Sila 
Lampirkan Pamflet berkaitan). 
 
 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diagnosis jarak jauh /                
‘Remote Diagnosticsô 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 
 

‘PEMILIK’ perlu menyediakan portal 
/ website untuk pihak ‘PENYEWA’ 
melakukan diagnosis jarak jauh / 
óRemote Diagnosticsô  tentang status 
mesin penyalin (Status Toner, 
Bacaan Meter dan Statistik 
Penggunaan secara harian, 
mingguan dan bulanan) dan 
óextractô ke format excel (.xls) (Sila 
Lampirkan Pamplet berkaitan). 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan 
(Mandatori) 
 
 
 
 
 
 

Waktu Penyelenggaraan : 
 
Isnin-Jumaat: 8.00 pagi – 5.00 
petang (tidak termasuk cuti 
umum/cuti kelepasan am bagi 
Selangor Darul Ehsan). 
 
Isnin minggu pertama setiap 
bulan: Untuk perkhidmatan 
penyelenggaraan berkala. 
 

6. 
 
 
 

Aduan Kerosakan (Mandatori) 
 

Setiap aduan kerosakan adalah 
dalam tempoh kurang daripada dua 
(2) jam pada waktu bekerja. 
 

7. 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan dan Bekalan 
 
 
 
 
 
 

Pemasangan mestilah dibuat dalam 
tempoh dua (2) minggu dari tarikh 
surat setuju terima. Penyebut Harga 
perlu mengemukakan pelan 
pelaksanaan untuk memenuhi 
tempoh pelaksanaan yang telah 
ditetapkan. 
 
Penyebutharga bertanggungjawab 
untuk membuat konfigurasi 
penyambungan kepada semua 
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Bil Deskripsi Spesifikasi 

komputer dan melatih sekurang-
kurangnya dua (2) kakitangan               
Taman Botani Negara Shah Alam 
bagi setiap lokasi berkenaan dengan 
cara-cara penggunaan, pengurusan 
dan penyenggaraan peralatan. 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kemaskini Perisian  
 
 
 
 
 
 
 
 

Sekiranya terdapat sebarang 
perubahan atau kemaskini terhadap 
perisian / perisian aplikasi semasa 
penyewaan, ‘PENYEWA’ hendaklah 
bertanggungjawab terhadap 
perubahan tersebut TANPA 
sebarang kos kepada pihak 
‘PEMILIK’. 
 
 
 
 

 
9. 
 
 

Surat Kuasa / ‘Letter of 
Authorizationô  (LOA) 
(Mandatori) 
 
 

Mengemukakan Surat Kuasa / ‘Letter 
of Authorizationô (LOA) daripada 
‘PEMILIK’ dan akan ditolak 
sekiranya tiada pengesahan 
tersebut. 

 
 
VIII. KEPERLUAN KAWALAN, KESELAMATAN DAN 

LAPORAN/ANALISIS PENGGUNAAN 
 

 

Bil Deskripsi Spesifikasi 

1. 
 
 
 

Kawalan Penggunaan 
 
 
 

Mampu mengawal penggunaan 
cetakan, salinan dan imbas bagi 
kakitangan, Seksyen dan Unit secara 
menyeluruh. 
 

2. 
 
 
 

Laporan Penggunaan 
 
 
 

Mampu mengeluarkan laporan 
lengkap penggunaan bagi kegunaan 
kakitangan, Seksyen dan Unit secara 
terperinci. 
 

3. 
 
 

Analisis Penggunaan 
 
 
 

Analisis penggunaan dapat dilakukan 
secara laporan bulanan, suku 
tahunan dan tahunan. 
 

4. Akses Mesin Penggunaan mesin penyalin hanya 
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boleh diakses oleh kakitangan yang 
sah dengan menggunakan sistem 
kad akses kakitangan.  
 

5. 
 
 
 

Keselamatan Dokumen 
 
 
 
 

Dokumen yang akan dicetak atau 
salin hanya akan dicetak setelah 
kakitangan mengesahkan dengan 
kad akses kakitangan. 
 

6. 
 
 

Akses Sistem 
 
 

Pihak ‘PENYEWA' boleh mengakses 
menggunakan capaian Internet 
Explorer. 
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Kami/Saya ……………………………………………………………………….. (nama) 
dari Syarikat …………………………………………………………………………. (nama 
syarikat) dengan ini mengaku perkhidmatan yang ditawarkan adalah seperti yang 
ditunjukkan Spesifikasi Teknikal bagi PERKHIDMATAN PENYEWAAN MESIN 
FOTOSTAT DI TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH TIGA 
PULUH ENAM (36) BULAN mengikut syarat-syarat yang ditetapkan seperti berikut: 
 
Tandatangan Penyebutharga :...................................................................................... 

Nama dan K/P       :...................................................................................... 

         ....................................................................................... 

Alamat Syarikat       :...................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

Tarikh                   .............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
COP RASMI SYARIKAT 
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PELAN 

PELAKSANAAN 
DAN LOKASI 

PENGHANTARAN 
SERTA 

PENETAPAN 

MESIN  
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LOKASI PENGHANTARAN DAN PENETAPAN MESIN FOTOSTAT 

 

A) MESIN PENYALIN CETAKAN DIGITAL MEDIUM HEAVY DUTY ò50 cpmò 
(BERWARNA) 

  

 
Bil 

 
Alamat 

 
Penempatan 

 
Kuantiti 

 
1. 

 
Taman Botani Negara Shah Alam, 

Bahagian Industri Asas Tani, 
Kementerian Pertanian dan Industri 
Asas Tani Malaysia, Bukit Cahaya 

Seri Alam, 40000 Shah Alam, 
Selangor Darul Ehsan. 

 

 
Seksyen Pengurusan 

dan Pentadbiran, 
Unit Pentadbiran dan 
Pengurusan Sumber  

Manusia 
 

 
1 

2. 

 
Seksyen Komunikasi 

Korporat dan 
Antarabangsa 

 

1 

 
B) MESIN PENYALIN CETAKAN DIGITAL SMALL MEDIUM DUTY ò40 cpmò 

(HITAM PUTIH) 
  

 
Bil 

 
Alamat 

 
Penempatan 

 
Kuantiti 

 
1. 

 
Taman Botani Negara Shah Alam, 

Bahagian Industri Asas Tani, 
Kementerian Pertanian dan 

Industri Asas Tani Malaysia, Bukit 
Cahaya Seri Alam, 40000 Shah 

Alam, Selangor Darul Ehsan. 
 

 
Seksyen Pengurusan 

dan Pentadbiran,  
Unit Kewangan 

 

 
1 

2. 
 

Seksyen Agrobotani 1 
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PELAN LANTAI LOKASI PUSAT DATA  

KAUNTER 

Mesin Penyalin 

Digital Medium Heavy 

Duty Hitam Putih 
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PELAN LANTAI LOKASI PENEMPATAN DI PEJABAT PPT & KKA  

Mesin 

Penyalin 

Digital 

Medium 

Heavy Duty 

berwarna 
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JADUAL  
HARGA  
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JADUAL HARGA 
 

PERKHIDMATAN PENYEWAAN EMPAT (4) UNIT MESIN FOTOSTAT UNTUK 
TEMPOH TIGA PULUH ENAM (36) BULAN BAGI KEGUNAAN  

TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM 
  

  Bil       Perkara  Kuantiti Kadar 
Bacaan 

Meter Per 
Cetakan 

(RM) 

Kos Sewa 
Sebulan 

(RM) 

Kos Sewa Per Tahun (RM) Catatan 

Tahun 
Pertama 

Tahun  
Kedua 

Tahun  
Ketiga 

    
  1. 

 
MESIN PENYALIN 

CETAKAN 
DIGITAL MEDIUM 

HEAVY DUTY         
ò50 cpmò 

(BERWARNA) 

 
2 

 
 

     

    
  2. 

 
MESIN PENYALIN 

CETAKAN    
DIGITAL SMALL 
MEDIUM DUTY         
ò40 cpmò              

(HITAM PUTIH) 

 
2 

      

JUMLAH KECIL A B   

Cukai Barang dan Perkhidmatan (GST 6%)     

 
JUMLAH KESELURUHAN 

(A + B + GST 6%) 
 

    

 
Catatan:  
 

i) Kos penyewaan perlu merangkumi termasuk kos penghantaran, 
pemasangan, pentauliahan, penyelenggaraan, alat-alat ganti mesin dan 
toner. 

 
ii) Kadar Bacaan Meter Per Cetakan dinyatakan secara berasingan.  
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Kami/Saya ……………………………………………………………………….. (nama) 
dari Syarikat …………………………………………………………………………. (nama 
syarikat) dengan ini mengaku Perkhidmatan  yang ditawarkan adalah seperti yang 
ditunjukkan Jadual Harga bagi PERKHIDMATAN PENYEWAAN MESIN 
FOTOSTAT DI TAMAN BOTANI NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH TIGA 
PULUH ENAM (36) BULAN dengan tertakluk kepada syarat-syarat di atas dan di 
belakang ini. 
 
 
Tandatangan Penyebutharga :...................................................................................... 

Nama dan K/P       :...................................................................................... 

         ....................................................................................... 

Alamat Syarikat       :...................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

Tarikh                   .............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COP RASMI SYARIKAT 
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MAKLUMAT  

PENYEBUTHARGA  
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MAKLUMAT PENYEBUTHARGA 
  
  MAKLUMAT LATAR BELAKANG PENYEBUTHARGA 
 

1. Nama Penyebutharga: 
_______________________________________________________ 
 

2. No. Cadangan Penyebutharga (No. Tag Pembekal): 
_______________________________________________________ 
 

3. Alamat Pejabat : 
_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

      _______________________________________________________ 
              
       No.Telefon:___________________ No Faks: __________________  
 
 

4. Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan : 
________________________  
(Sertakan Salinan Pendaftaran)  
 
i) No.Pendaftaran : 

__________________________________________________  
 

ii) Tarikh Daftar : _______________ sah hingga :_____________ 
  

iii) Kod Bidang /Tajuk Kecil : 
__________________________________________________ 

 
iv) Taraf (Bumiputera/Bukan Bumiputera ) : 

_________________________________________________ 
 

v) Jika Bumiputera tempoh sah taraf dari ______ hingga _______ 
 
 

5. Bagi Syarikat Sdn. Bhd., atau Perseorangan (Nyatakan): 
 

i)       Modal dibenarkan : RM ______________  
 
ii)       Modal dibayar   : RM ______________  

 
6. Perniagaan utama lain, jika ada:   

 
a) __________________ sejak ________________  

 
b) __________________ sejak ________________  
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7. Buatan Malaysia:     a) Sebutkan sama ada barang-barang 

yang hendak dibekalkan itu dibuat dalam 
Malaysia atau di luar Malaysia.        
…................................................................ 

                                                                                             
…................................................................. 

 
      b) Jika barang dibuat dalam Malaysia,   
                                                               sebutkan peratus nilai bahagian  
                                                               barang yang dibuat dalam Malaysia:  
                                 
                                                                     

………………………………………….……. 
                          
 8.      Bilangan Pekerja : ___________________________________________ 
                  

           Pengurusan  : ___________________________________________ 
           

    Profesional  : ___________________________________________ 
 
    Kakitangan  : ___________________________________________ 
    
 
9.  Pekerja-Pekerja : Beri peratus  pembahagian pekerja dari segi ras yang 

digunakan oleh firma tuan bagi menjalankan Sebut Harga ini: 

 
i).       Warganegara Malaysia: .........................  % 

 
a) Melayu   : ................................  % 
b) Cina    : ................................  % 
c) India   : ................................  % 
d) Lain-lain : ................................  % 

 
10.  Ahli-Ahli Syarikat: 
 

a. Ahli-ahli Lembaga Pengarah 
 

Bil Nama Jawatan 
Saham Modal 
Dipegang 
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 b. Ahli-ahli Pengurusan dan Profesional 
 

Bil Nama Jawatan 
Kelulusan 
Akademi/Iktisas 

 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
11. Data-Data Kewangan: 
 
 a. Ringkasan harta dan liabiliti seperti yang ditunjukkan dalam Lembaran 

Imbangan (Balance Sheet)* yang diaudit bagi tahun kewangan terakhir. 
  

 
 

Aset* 
(A) 

Liabiliti* 
(B) 

Nilai Kewangan 
(Worth) (A – B) 

Semasa 
(RM) 
 
Tetap 
(RM)   
               

  
  
               

 
 
  

Jumlah               
 

 
 

 
 

 
 
b.      Akaun Wang Di Tangan (Cash in hand)** 
 

1. Nama dan alamat bank di mana akaun dibuka : 
___________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________ 
 

 
2. Nombor  Akaun : 

_______________________________________________ 
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c.              Kemudahan Kredit ( Jika ada ) +  
 

1. Nama dan alamat Bank /Institut kewangan yang memberi 
kemudahan kredit :  
______________________________________________________

______________________________________________________

________________ 

 
2. Bentuk dan baki amaun yang boleh digunakan untuk projek   

 
i)   Overdraft atau Talian Kredit  RM  
ii) Overdraft  bercagar    RM  
iii) Pinjaman tetap yang akan/layak  

diperolehi untuk  projek   RM  
iv)           RM  
 …….…..……………………………. ……   
 ______________  
    Jumlah  RM 

                      =============  
 
12.     No.  Cukai Pendapatan : 

……………………………………………………………………… 
 

 
 
Peringatan Penting :  
 
* Sila sertakan salinan penyata Bulanan Bank untuk April, Mei dan Jun 2014 

SAHAJA sebelum tarikh tutup pelawaan. Tawaran yang tidak disertakan 
dengan penyata ini akan ditolak.  

 
 
14.  Lain-lain Keterangan Mengenai Penyebutharga: 
 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... 
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15.  Saya perakui bahawa segala keterangan di atas adalah benar, 
 
 
 
Tandatangan Penyebutharga :...................................................................................... 

Nama dan K/P       :...................................................................................... 

         ....................................................................................... 

Alamat Syarikat       :...................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

                 ..................................................................................... 

Tarikh                   .............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COP RASMI SYARIKAT 
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JADUAL 
PENGALAMAN 

SYARIKAT YANG 
BERKAITAN  
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JADUAL PENGALAMAN SYARIKAT YANG BERKAITAN DENGAN PEROLEHAN 
TERLIBAT 

 

Bil 
Nama Kontrak 
Penyebutharga 

Nilai 
Kontrak 

(RM) 

Tempoh 
Kontrak 

** 

Tarikh 
Mula 

Tarikh 
Kontrak 

tamat 

Nama dan 
Alamat Majikan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 
* SILA SERTAKAN DOKUMEN SOKONGAN  (SALINAN PESANAN 
KERAJAAN/INDEN KERAJAAN DAN LAIN-LAIN YANG BERKAITAN). 
**    SILA NYATAKAN TIADA SEKIRANYA TIADA PENGALAMAN. 
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SURAT AKUAN  
PENYEBUTHARGA  
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(SAP bertarikh 1 April 2010) 
 

SURAT AKUAN PENYEBUTHARGA 
Bagi 

SH/TBNSA/SPNP/02/2017 
 
Saya, ____________________________________ (Nama Wakil Syarikat) no. K.P. 
________________yang mewakili _______________________________________ 
(Nama Syarikat) nombor Pendaftaran _____________________________ (MOF/ 
PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB) dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-
mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan mempengaruhi atau memaksa 
atau menawar atau memberi apa-apa suapan kepada mana-mana anggota 
pentadbiran awam atau mana-mana individu dalam Kementerian Pertanian dan 
Industri Asas Tani Malaysia, Taman Botani Negara Shah Alam atau mana-mana 
individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam tawaran seperti di atas.  
Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat 
seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini. 
 
2. Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati 
bersalah mempengaruhi atau memaksa atau menawar atau memberi rasuah kepada 
mana-mana individu dalam Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani 
Malaysia, Taman Botani Negara Shah Alam atau mana-mana individu lain sebagai 
sogokan untuk dipilih dalam tawaran ini, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju 
tindakan-tindakan berikut diambil: 
 

2.1 Penarikan balik tawaran kontrak bagi tawarandi atas; atau 
2.2 Penamatan kontrak bagi tawaran di atas; dan 
2.3 Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan 

 
3. Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya 
atau mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk 
dipilih dalam tawaran seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera 
melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan 
Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. 
 
Yang Benar, 
 
………………………………………….. 
Nama : 
No. KP :     Cop Syarikat : 
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SENARAI SEMAK  
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SENARAI SEMAK 
 

Sila Tandakan √ Bagi Dokumen-dokumen Yang WAJIB Disertakan. 

 
1. CADANGAN KEWANGAN 

 

Bil 
 

Perkara / Dokumen 
 

Untuk Di tanda 
Oleh Syarikat 

 

Untuk Di 
tanda Oleh 

Jawatankuasa 
Pembuka  

Manual 
Sistem 

eP 

 
1 
 

 
Lampiran Q 
 

 

 

 

 

 

 

2 
 
Jadual Harga  
 

 

 

 

 

 

 

3 
 
Maklumat Penyebutharga  

 

 

 

 

 

 

4 
 

Surat Akuan Penyebutharga   
 
 

 

 

 

 

 

 

5 

Salinan Sijil  Akuan Pendaftaran Syarikat dengan 
Kementerian Kewangan Malaysia yang 
mempunyai kod 221502 yang masih berkuatkuasa 
sekurang-kurangnya DUA BULAN dari tarikh 
tutup sebut harga 

 

 

 

 

 

 

6 

 
Salinan Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya 
Syarikat Malaysia 
 
 

 

 

 

 

 

 

7 

 
Salinan Sijil Pendaftaran Cukai Barang Dan 
Perkhidmatan (GST) 

 

 

 

 

 

 

 

8 

 
Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank Bagi 3 
Bulan Terakhir (Dis 2016, Jan dan Feb 2017) 
ATAU Akuan Syarikat yang telah disahkan oleh 
Juruaudit bertauliah bagi tiga (3) tahun 
terakhir/terkini 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

9 
 
Profil Syarikat  

 

 

 

 

 

 

10 
 
Senarai Semak 
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PENGESAHAN OLEH SYARIKAT 
 
Dengan ini saya mengesahkan bahawa 
saya telah membaca dan memahami 
semua syarat-syarat dan terma yang 
dinyatakan di dalam dokumen Sebut 
Harga. Semua maklumat yang 
dikemukakan adalah benar 
 
 
 
Tandatangan :  
 
 
Nama :  
 
 
Jawatan : 
 
 
Tarikh   

 
UNTUK KEGUNAAN JABATAN 
 
Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga 
mengesahkan penerimaan dokumen 
bertanda kecuali bagi perkara bil. 
..................................... (jika ada). 
 
 
Tandatangan :  
 
Nama :  
 
Jawatan : 
 
Tarikh   
 
 
 
Tandatangan :  
 
Nama :  
 
Jawatan : 
 
Tarikh   
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SENARAI SEMAK 

 

Sila Tandakan √ Bagi Dokumen-dokumen Yang WAJIB Disertakan. 

 
2. CADANGAN TEKNIKAL 

 
 

Bil 
 

Perkara / Dokumen 
 

Untuk Di tanda Oleh 
Syarikat 

 

Untuk Di 
tanda Oleh 

Jawatankuas
a 

Pembuka  
Manual Sistem eP 

 
1 
 

 
Jadual Spesifikasi Teknikal 

 

 

 

 

 

 

2 Jadual Pematuhan Teknikal 
 

 

 

 

 

 

 
3 

 
Pelan Pelaksanaan / Lokasi Penghantaran 

 

 

 

 

 

 

 
4 

 
Brosur / Manual Spesifikasi 
 

 

 

 

 

 

 

 
 5 

 
Jadual Pengalaman Syarikat 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

6 
Carta Organisasi (Dilarang menyatakan nama 
kakitangan. Sila nyatakan jawatan kakitangan dan 
pengalaman sahaja 

 

 

 

 

 

 

 
7 

 
Senarai Semak  
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PENGESAHAN OLEH SYARIKAT 
 
Dengan ini saya mengesahkan bahawa 
saya telah membaca dan memahami 
semua syarat-syarat dan terma yang 
dinyatakan di dalam dokumen Sebut 
Harga. Semua maklumat yang 
dikemukakan adalah benar 
 
 
 
Tandatangan :  
 
 
Nama :  
 
 
Jawatan : 
 
 
Tarikh   

 
UNTUK KEGUNAAN JABATAN 
 
Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga 
mengesahkan penerimaan dokumen 
bertanda kecuali bagi perkara bil. 
..................................... (jika ada). 
 
 
Tandatangan :  
 
Nama :  
 
Jawatan : 
 
Tarikh   
 
 
 
Tandatangan :  
 
Nama :  
 
Jawatan : 
 
Tarikh   
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CONTOH  
PERJANJIAN 
/KONTRA K 
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CONTOH PERJANJIAN BAGI PEMBEKALAN MAKANAN HAIWAN DI TAMAN 
BOTANI NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH DUA PULUH EMPAT (24) 
BULAN 
 

PERJANJIAN INI dibuat pada ………… hari bulan …………………. tahun ................ 

 

ANTARA 

 

KERAJAAN MALAYSIA yang bagi tujuan Perjanjian ini diwakili oleh Taman Botani 

Negara Shah Alam, yang beralamat di Taman Botani Negara Shah Alam,        

40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan (kemudian daripada ini disebut sebagai 

‘Kerajaan’) bagi satu pihak  

 

DENGAN 

 

.......................................................................sebuah syarikat yang diperbadankan di 

bawah Akta Syarikat 1965 [Akta 125] yang mempunyai alamat berdaftarnya 

..................................................................................... dan mempunyai alamat 

perniagaan  di ..............................................................................................(kemudian 

daripada ini disebut sebagai “Pemilik”) di pihak yang satu lagi. 

 

(Kedua-dua Penyewa dan Pemilik boleh dirujuk secara berasingan sebagai “Pihak” 

atau bersesama sebagai “Pihak-Pihak”). 

 

BAHAWASANYA 

 

Penyewa berhasrat untuk menyewa mesin penyalin ......................................... 

sebagaimana yang diperihalkan dalam Lampiran 1 Perjanjian ini (kemudian daripada 

ini disebut “Kelengkapan”) seperti yang dinyatakan dalam Surat Setuju Terima 

bertarikh ............................. yang telah diakui terima oleh Pemilik pada 

.......................... dan ditandakan sebagai Lampiran 2 dan Pemilik telah bersetuju 

untuk menyewakan Kelengkapan kepada Penyewa mengikut terma-terma dan 

syarat-syarat yang dinyatakan dalam Perjanjian ini. 
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DENGAN INI ADALAH DIPERSETUJUI SEPERTI BERIKUT : 

 

1. TAKRIF  

Bagi maksud Perjanjian ini, melainkan jika konteksnya mengkehendaki 

maksud yang lain: 

“Bulan”      bermaksud bulan kalendar Gregorian; 

 

“Lampiran” bermaksud lampiran dan jadual yang dilampirkan dalam 

Perjanjian ini dan hendaklah disifatkan sebagai sebahagian 

dan dibaca bersama Perjanjian ini; 

 

“Khidmat 

Penyelenggaraan” 

bermaksud kerja-kerja penyelenggaraan, pembaikan dan 

penggantian mana-mana bahagian atau alat ganti yang 

rosak agar Kelengkapan tersebut dapat beroperasi dengan 

baik dan memuaskan hati Penyewa tanpa mengenakan 

sebarang caj tambahan kepada Penyewa dan 

membekalkan Kelengkapan guna habis (consumables) 

seperti toner, drum, roller, pencuci, bahan kimia, dan bahan-

bahan lain yang dibekalkan oleh Pemilik dan lain-lain 

secara percuma kepada Penyewa;  

 

“Kelengkapan”  bermaksud dua (2) unit mesin penyalin seperti yang 

dinyatakan di Perkara 1 Lampiran 1 dan Jadual 2 Perjanjian 

ini;  

 

“Sewa” 

 

 

 

“Premis” 

bermaksud bayaran bulanan yang mesti dibayar oleh 

Penyewa kepada Pemilik dalam Tempoh Sewaan seperti 

di dalam Perkara 2 Lampiran 1 Perjanjian ini; 

 

Taman Botani Negara Shah Alam,  Bahagian Industri Asas 

Tani, Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani 

Malaysia, Bukit Cahaya Seri Alam, 40000 Shah Alam, 
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2. TEMPOH PERJANJIAN  

2.1 Perjanjian ini berkuat kuasa mulai ................................... (kemudian 

daripada ini disebut “Tarikh Mula”) dan berakhir pada ........................... 

(kemudian daripada ini disebut “Tarikh Tamat”) bagi tempoh 

................................... (Kemudian daripada ini disebut “Tempoh 

Perjanjian”).  

 

2.2 Lanjutan Tempoh Perjanjian 

(a)  Sekiranya Penyewa berkeputusan untuk melanjutkan tempoh 

Perjanjian, Penyewa hendaklah memberi notis bertulis 

mengenainya kepada Pemilik dalam masa tiga (3) bulan 

sebelum tarikh tamat Perjanjian untuk suatu tempoh yang 

ditentukan oleh Penyewa menurut syarat-syarat dan terma-

terma yang dipersetujui oleh Pihak-pihak. 

Selangor Darul Ehsan seperti yang dinyatakan di Perkara 3 

Lampiran 1; 

“Tempoh Sewaan”

  

bermaksud tempoh yang dinyatakan dalam Klausa 2 Perjanjian 

ini; 

 

“Waktu Perniagaan 

Biasa”  

bermaksud waktu pejabat Penyewa iaitu: 

mulai 8.00 pagi hingga 5.00 petang pada hari Isnin – Jumaat; 

dan 

tidak termasuk hari cuti umum dan cuti kelepasan am bagi 

Selangor Darul Ehsan;  

 

“Kontraktor Kecil” 

 

 

 

“Juruteknik 

Penyewa” 

ertinya ”kontraktor yang telah diberi kontrak kecil menurut 

klausa 30 atau serah hak menurut klausa 31 oleh Pemilik 

setelah mendapat kelulusan bertulis daripada Penyewa”; dan 

 

kakitangan Penyewa yang dilantik khas untuk mengendalikan 

kelengkapan. 
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(b)   Sekiranya Pemilik berhasrat untuk melanjutkan Perjanjian, 

Pemilik hendaklah memberi notis bertulis kepada Penyewa 

mengenainya dalam masa tiga (3) bulan sebelum tarikh tamat 

Perjanjian. Setelah menerima permohonan lanjutan tersebut 

dan apa-apa lanjutan yang dipersetujui hendaklah tertakluk 

kepada syarat-syarat yang ditetapkan kelak dan berdasarkan 

prestasi Pemilik. 

 

3. SKOP PERJANJIAN 

Pemilik bersetuju menyediakan perkhidmatan penyewaan Kelengkapan dan 

Khidmat Penyelenggaraan mengikut Skop Perjanjian yang dinyatakan dalam 

Jadual 1 serta Spesifikasi Kelengkapan yang dinyatakan dalam Jadual 2 

Perjanjian ini dan Penyewa bersetuju menerima penyewaan Kelengkapan 

dan Khidmat Penyelenggaraan tersebut mengikut terma-terma dan syarat-

syarat yang terkandung dalam Perjanjian ini. 

 

4. BALASAN 

4.1 Penyewa hendaklah membayar kepada Pemilik sepanjang tempoh 

sewaan, membayar sewa sejumlah Ringgit 

....................................................................... setiap bulan dan caj 

bacaan meter hitam putih dengan jumlah Ringgit ................................ 

sesalinan serta bacaan meter warna Ringgit 

................................................. sesalinan sepanjang tempoh tersebut, 

seperti yang dinyatakan dalam Perkara 2 Lampiran 1 Perjanjian ini 

pada setiap bulan, tertakluk kepada dua (2) salinan invois bagi setiap 

pembayaran daripada Pemilik yang dikemukakan kepada: 

 
Taman Botani Negara Shah Alam 

Bahagian Industri Asas Tani 

  Kementerian Pertanian Dan Industri Asas Tani Malaysia 

  Bukit Cahaya Seri Alam 

  40000 Shah Alam 
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  Selangor Darul Ehsan 

No. Telefon: 03-5510 6922/6923 

No. Faks : 03-5510 0922 

 

4.2    Penyewa hendaklah membayar Sewa atas nama 

................................................. secara PESANAN KERAJAAN dalam 

masa empat belas (14) hari selepas invois diterima daripada Pemilik 

pada setiap bulan. Pembayaran akan dibuat oleh Penyewa melalui 

Electronic Fund Transfer (EFT) atau cek atas nama : 

 

 Nama  : ............................................................. 

 No.Akaun  : ............................................................ 

 Bank    : ........................................................... 

 

4.3 Pemilik bersetuju dengan kenaan fi perkhidmatan bagi transaksi yang 

melibatkan hanya sekali bayaran (one-time payment) pada kadar 

sebanyak kosong perpuluhan lapan peratus (0.8%) dengan had 

maksimum RM9,600.00 untuk transaksi yang bernilai RM1.2 juta atau 

lebih; ATAU fi perkhidmatan bagi transaksi yang melibatkan beberapa 

kali pembayaran (multiple payment) pada kadar sebanyak kosong 

perpuluhan empat peratus (0.4%) dengan had maksimum RM4,800.00 

untuk Pesanan Kerajaan bernilai RM1.2 juta atau lebih,  melalui Sistem 

e-Perolehan. 

 

4.4 Sebarang isu yang timbul antara Pemilik dengan mana-mana pihak 

ketiga berhubung dengan Kelengkapan, Khidmat Penyenggaraan dan 

bayaran Sewa dalam Perjanjian ini adalah di luar tanggungjawab 

Penyewa. 

 

5. REPRESENTASI DAN WARANTI 

5.1 Adalah dengan ini Pemilik mengemukakan representasi dan waranti 

kepada Penyewa bahawa:- 
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(a) Pemilik adalah sebuah syarikat yang sah dan diperbadankan di 

bawah Akta Syarikat 1965 [Akta 125] seperti di Lampiran 3; 

 

(b) Pemilik mempunyai keupayaan sebuah syarikat untuk membuat 

perjanjian dan melaksanakan obligasinya di bawah Perjanjian ini 

dan menjalankan apa-apa transaksi dan perniagaannya 

sebagaimana yang dihasratkan oleh Perjanjian ini; 

 

(c)  Pemilik telah mengambil segala langkah patut dan perlu untuk 

membolehkan ia menandatangani Perjanjian ini dan seterusnya 

melaksanakan klausa, terma, syarat dan peruntukan yang 

terkandung di dalam Perjanjian ini; 

 

 (d)  Pemilik adalah sebuah syarikat berdaftar dengan Kementerian 

Kewangan melainkan mendapat pengecualian bertulis daripada 

Penyewa seperti di Lampiran 4; 

 

 (e)  Pemilik pada ketika melaksanakan Perjanjian ini, tidak 

menyalahi sebarang peruntukan sama ada dalam – 

 

(i) Memorandum dan Artikel Persatuannya; atau 

 

(ii) mana-mana dokumen atau Perjanjian yang mengikatnya 

atau asetnya; 

 

 (f) Perjanjian ini adalah suatu perjanjian yang sahih dan sah di sisi 

undang-undang dan segala terma, syarat dan peruntukan 

Perjanjian ini boleh dikuatkuasakan ke atas Pemilik; 

 

(g) pada masa Perjanjian ini ditandatangani, penguatkuasaan dan 

pelaksanaan Perjanjian ini adalah tidak bertentangan dengan                   
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           kehendak apa-apa peruntukan Perlembagaan atau peraturan-

peraturan yang mengikat Pemilik; dan 

 

(h) tiada apa-apa tindakan atau prosiding litigasi, arbitrasi, tuntutan 

cukai, pertelingkahan atau prosiding dalaman yang sedang 

berjalan atau akan berjalan yang boleh mengganggu gugat 

keupayaan Pemilik dan akan memberi kesan kepada 

keupayaan untuk melaksanakan kerja-kerja yang telah 

dipersetujui atau mana-mana terma, syarat atau peruntukan di 

dalam Perjanjian ini. 

 

5.2 Adalah dengan ini diakui oleh Pemilik bahawa kesediaan Penyewa 

untuk memasuki dan seterusnya menandatangani Perjanjian ini adalah 

berdasarkan dan bersandarkan kepada representasi dan waranti yang 

dibuat oleh Pemilik di bawah klausa 5.1 di atas. 

 

6. TANGGUNGJAWAB PENYEWA 

 Penyewa hendaklah: 

 

6.1 membenarkan Pemilik dan mana-mana orang yang diberi kuasa oleh 

Pemilik, pada setiap masa yang sesuai dan setelah notis bertulis yang 

munasabah diberikan kepada Penyewa, masuk ke dalam Premis bagi 

maksud memeriksa keadaan Kelengkapan dan menjalankan khidmat 

penyelenggaraan, pembaikan dan penggantian Kelengkapan atau 

mana-mana bahagian daripadanya; 

 

6.2 menjaga dan memastikan bahawa Kelengkapan berada dalam milik 

Penyewa sepanjang tempoh Perjanjian ini dan mengawal serta tidak 

memindah Kelengkapan atau mana-mana bahagian daripadanya dari 

Premis tanpa terlebih dahulu mendapat persetujuan bertulis dari 

Pemilik dan persetujuan itu tidak boleh ditahan dengan tidak 

munasabahnya; 
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6.3 membayar gantirugi kepada Pemilik atas segala kehilangan atau 

kerosakan yang berlaku terhadap Kelengkapan atau mana-mana 

bahagian daripadanya sekiranya kehilangan atau kerosakan tersebut 

disebabkan oleh kecuaian, kesalahan atau tindakan sengaja Penyewa 

atau kakitangannya; dan 

 

6.4 melantik beberapa orang kakitangan Penyewa (kemudian daripada ini 

disebut sebagai ‘Juruteknik Penyewa’) yang akan dilatih oleh Pemilik 

berkenaan dengan cara-cara penggunaan, pengurusan dan 

penyelenggaraan Kelengkapan dengan baik dan berkesan. 

 

7. TANGGUNGJAWAB PEMILIK 

 Pemilik hendaklah: 

 

7.1 memberi Jaminan bahawa Kelengkapan yang dibekalkan di bawah 

Perjanjian ini adalah produk keluaran semasa, dan setaraf dengannya; 

 

7.2 bertanggungjawab sepenuhnya terhadap semua kos dan perbelanjaan 

menyediakan perkhidmatan sewaan ini; 

 

7.3 menghantar dan memasang Kelengkapan di Premis dengan syarat 

Kelengkapan yang dihantar dan dipasang hendaklah dalam keadaan 

yang sangat baik dan memuaskan.  Jika dalam tempoh penyewaan 

Kelengkapan yang dihantar dan dipasang itu didapati cacat dan rosak 

dan Pemilik tidak mampu untuk membaiki kecacatan tersebut, 

Penyewa boleh: 

 

  (a) menolak Kelengkapan dan menamatkan Perjanjian ini; atau 

(b) menolak Kelengkapan dan Pemilik hendaklah menggantikannya 

dengan Kelengkapan yang baru dan sesudah itu, Perjanjian ini 

hendaklah terus berkuat kuasa untuk baki tempoh penyewaan; 
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7.4 memastikan bahawa Kelengkapan berada dalam keadaan berfungsi 

yang sangat baik untuk tujuan ini, Pemilik hendaklah menyediakan 

khidmat penyelenggaraan dan pembaikan mengikut aturan serta 

membekalkan alat-alat ganti tanpa kos di pihak Penyewa dengan 

syarat khidmat pembaikan atau pembekalan alat-alat ganti tersebut 

bukan disebabkan oleh kecuaian, kelalaian atau tindakan sengaja 

Penyewa. Apa-apa perkhidmatan dijalankan oleh Pemilik hendaklah 

dilakukan dalam tempoh Waktu Perniagaan Biasa dan jika perlu pada 

bila-bila masa yang dipersetujui bersama oleh Pemilik dan Penyewa; 

 

7.5 memberi jaminan bahawa pelaksanaan khidmat penyelenggaraan, 

pembaikan dan pembekalan alat-alat ganti ke atas Kelengkapan 

tersebut akan berjalan dengan sempurna dan dijamin daripada apa-

apa kekurangan, kesilapan dan kecacatan dari segi bahan dan 

kemahiran tenaga kerja; 

 

7.6 menghantar Juruteknik yang berkelayakan dan berkemahiran untuk 

memeriksa, menyelaras dan menyelenggara Kelengkapan; 

 

7.7 mengajar dan melatih Juruteknik Penyewa yang dilantik menurut Fasal 

6.4 untuk memeriksa, menyelaras dan menyelenggara Kelengkapan; 

 

7.8 mengganti rugi Penyewa atas apa-apa kerosakan yang berlaku ke 

atas Kelengkapan yang berpunca daripada kelalaian, kecuaian atau 

perbuatan sengaja oleh Pemilik pekerjanya, agen-agennya atau 

mana-mana pihak yang bertindak bagi pihaknya; dan 

 

7.9 membenarkan Penyewa yang telah membayar sewa dan 

melaksanakan serta mematuhi persetujuan-persetujuan yang 

terkandung dalam Perjanjian ini supaya dapat memegang dan 

menikmati secara aman dan tenteram Kelengkapan sepanjang 

Tempoh Perjanjian ini tanpa gangguan atau kekacauan daripada orang 
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yang menuntut secara sah melalui, dibawah atau sebagaimana 

amanah bagi pihak Pemilik. 

 

8. PENGHANTARAN DAN PEMERIKSAAN KELENGKAPAN 

Penyewa hendaklah memeriksa Kelengkapan semasa penghantaran 

Kelengkapan dibuat kepadanya. Penyewa adalah dianggap telah memeriksa 

Kelengkapan dan berpuas hati dengan keadaan Kelengkapan apabila 

Pemilik tidak menerima apa-apa notis bertulis daripada Penyewa tentang 

ketidakpuasan hatinya terhadap Kelengkapan dalam masa tujuh (7) hari dari 

tarikh pemasangan Kelengkapan, kecuali apa-apa kecacatan yang tidak 

dapat dikesan oleh Penyewa dalam pemeriksaan yang patut. 

 

9.       PENGALIHAN KELENGKAPAN 

Tertakluk kepada Fasal 6.2 Perjanjian ini, Penyewa boleh, pada bila-bila 

masa, meminta Pemilik untuk mengalihkan Kelengkapan ke tempat lain 

dengan syarat kos pengalihan atau pemindahan tersebut hendaklah 

dipersetujui bersama terlebih dahulu dan seterusnya hendaklah terus berkuat 

kuasa seolah-olah tempat tersebut telah diperihalkan dalam Perjanjian ini. 

 

10. ALAT-ALAT GANTI 

Penyewa bersetuju dan mengaku janji bahawa akan hanya menggunakan 

alat ganti dan bekalan bahan yang berkaitan dengan dan menjadi 

pelengkapan iaitu toner, pencuci, bahan kimia dan bahan-bahan lain yang 

dibekalkan oleh Pemilik. Pemilik dengan ini mengaku janji bahawa akan 

membekalkan bahan-bahan tersebut dan Khidmat Penyelenggaraan pada 

bila-bila masa yang dikehendaki oleh Penyewa. 

 

11. PENYELENGGARAAN DAN PEMBAIKAN KEROSAKAN OLEH PEMILIK 

 11.1 Jika berlaku kerosakan ke atas Kelengkapan yang tidak boleh 

diperbaiki di Premis, maka Pemilik bolehlah, tertakluk kepada 

kebenaran bertulis Penyewa terlebih dahulu, mengalihkan 

Kelengkapan di suatu tempat kerja yang lebih bersesuaian bagi 

membolehkan Khidmat Penyelenggaraan dan pembaikan ke atas                                                                 
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kerosakan tersebut dijalankan dengan sempurna. Bagi maksud ini, 

Pemilik hendaklah memastikan suatu Kelengkapan alternatif yang 

sama kapasitinya dan dalam keadaan yang baik dibekalkan kepada 

Penyewa sebagai gantian serta-merta sementara kerja pembaikan 

tersebut dijalankan tanpa sebarang kos kepada Penyewa. 

 

11.2 Jika Pemilik didapati masih gagal untuk memperbaiki kerosakan ke 

atas Kelengkapan atau jika diperbaiki telah gagal untuk 

mengembalikan Kelengkapan dalam masa dua (2) bulan dikira dari 

tarikh bermulanya kerja pembaikan, maka adalah menjadi 

tanggungjawab Pemilik untuk menggantikannya dengan Kelengkapan 

yang baru secara percuma. 

 

12. KEGAGALAN PEMILIK MELAKSANAKAN PENYELENGGARAAN DAN 

PEMBAIKAN KEROSAKAN 

Tanpa memprejudiskan hak-hak lain Penyewa di bawah Perjanjian ini, 

Penyewa boleh memotong sewaan yang kena dibayar oleh Penyewa dalam 

Fasal 4 Perjanjian ini mengikut suatu jumlah yang difikirkan munasabah 

sekiranya -  

  

 (a) Pemilik tidak melaksanakan penyelenggaraan dan pembaikan 

kerosakan tersebut dengan sempurna dan memuaskan; atau 

 

(b) Pemilik tidak melaksanakan obligasi mengikut mana-mana 

terma atau syarat-syarat yang diperuntukan dalam Perjanjian. 

 

13. PENAMATAN PERJANJIAN 

13.1 Penamatan oleh Pemilik - 

 

Pemilik boleh dengan memberi notis bertulis tiga puluh (30) hari 

kepada Penyewa untuk menamatkan Perjanjian ini jika Penyewa 

gagal untuk mematuhi atau melaksanakan mana-mana terma atau 

syarat yang terkandung dalam Perjanjian ini. 
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13.2 Penamatan oleh Penyewa - 

Penyewa boleh dengan memberi notis bertulis tiga puluh (30) hari 

kepada Pemilik untuk menamatkan Perjanjian ini jika: 

 

(a) Pemilik gagal untuk mematuhi atau melaksanakan mana-mana 

terma atau syarat dalam Perjanjian ini; atau 

 

(b) Pemilik sebagai orang perseorangan (atau apabila Pemilik 

adalah suatu firma, mana-mana pekongsi firma itu) pada bila-

bila masa menjadi bankrap, atau sesuatu perintah penerimaan 

atau pentadbiran dibuat terhadapnya, atau membuat sesuatu 

penyelesaian atau perkiraan dengan atau bagi faedah 

pemiutang, atau jika Pemilik adalah sebuah Syarikat 

meluluskan suatu ketetapan atau mahkamah membuat suatu 

perintah bahawa Syarikat itu digulung (bukan suatu 

penggulungan ahli bagi maksud penyusunan atau penyatuan), 

atau jika seorang penerima atau pengurus bagi pihak seorang 

pemiutang dilantik atau jika timbul keadaan yang memberi hak 

kepada Mahkamah membuat sesuatu perintah penggulungan; 

 

Dengan syarat sentiasa bahawa penamatan Perjanjian di bawah 

Fasal ini tidak akan menyentuh hak-hak lain Penyewa yang 

sedia teraku di bawah Perjanjian ini. 

 

 13.3 Walau apa pun jua dalam Perjanjian ini, Penyewa boleh menamatkan 

Perjanjian ini lebih awal daripada tempoh penyewaan atas apa jua 

sebab sekalipun dengan memberi satu (1) bulan notis kepada Pemilik. 
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13.4 Akibat Penamatan 

 

(a) Sebaik sahaja Perjanjian ini ditamatkan, Penyewa berhak ke 

atas semua pampasan, kos ganti rugi dan perbelanjaan 

(termasuk apa-apa kos sampingan dan perbelanjaan) yang 

ditanggung Penyewa akibat dari penamatan tersebut. 

(b) Untuk mengelakkan kekeliruan, pihak-pihak dengan ini bersetuju 

bahawa Pemilik tidak berhak ke atas apa-apa bentuk kerugian 

yang lain termasuk pampasan, kos ganti rugi, tuntutan atau 

kehilangan perolehan pendapatan (loss of profit) atau apa-apa 

jua akibat dari penamatan Perjanjian ini. 

 

13.5 Penamatan Demi Kepentingan Negara 

 
(a) Walau apa pun peruntukan Perjanjian ini, Penyewa boleh 

menamatkan Perjanjian dengan memberi notis bertulis tidak 

kurang daripada tiga puluh (30) hari notis kepada Pemilik 

(tanpa memberikan apa-apa alasan) jika Penyewa berpendapat 

bahawa penamatan Perjanjian ini adalah perlu bagi kepentingan 

negara, demi keselamatan negara atau bagi tujuan mematuhi 

dasar Penyewa Malaysia atau dasar awam. 

 

(b) Bagi tujuan klausa ini, maksud “kepentingan negara”, “demi 

keselamatan negara” atau bagi tujuan mematuhi “dasar 

Penyewa Malaysia” atau “ dasar awam” hendaklah semata-mata 

ditentukan oleh Penyewa dan penentuan tersebut hendaklah 

bagi semua hasrat dan tujuan adalah muktamad dan tidak boleh 

dicabar. 

 

13.6 Walau apa pun jua dalam Perjanjian ini, Penyewa boleh menamatkan 

Perjanjian ini lebih awal daripada tempoh penyewaan atas apa jua 

sebab sekalipun dengan memberi satu (1) bulan notis kepada Pemilik. 
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13.7 Apabila Perjanjian ini ditamatkan mengikut terma dan syarat Perjanjian 

ini, Pemilik berhak memasuki Premis untuk mengambil semula 

Kelengkapan. 

 

13.8 Penamatan Kerana Rasuah, Aktiviti-Aktiviti Yang Tidak Sah Atau 

Menyalahi Undang-Undang 

 

(a) Tanpa prejudis kepada apa-apa hak Penyewa yang lain, jika 

Pemilik atau sesiapa yang diambil bekerja olehnya atau 

bertindak bagi pihaknya, sama ada dengan atau di luar 

pengetahuan Penyewa disabitkan oleh mahkamah atas 

kesalahan rasuah atau aktiviti-aktiviti yang tak sah atau 

menyalahi undang-undang yang berkaitan dengan Perjanjian ini 

atau perjanjian-perjanjian lain yang dimeterai oleh Pemilik 

dengan Penyewa, maka Penyewa berhak untuk menamatkan 

Perjanjian ini pada bila-bila masa dengan memberi notis bertulis 

serta-merta kepada Pemilik bagi tujuan penamatan Perjanjian 

ini. 

 

(b) Dengan penamatan di bawah klausa 12.8(a) tersebut, Penyewa 

berhak ke atas segala kerugian, kos-kos kerosakan dan 

perbelanjaan (termasuk apa-apa kos dan perbelanjaan 

sampingan) yang ditanggung oleh Penyewa berikutan daripada 

penamatan Perjanjian ini. 

 
(c) Bagi mengelakkan keraguan, Pihak-Pihak dengan ini bersetuju 

bahawa Pemilik tidak berhak ke atas apa-apa bentuk kerugian 

yang lain termasuklah pampasan, kos ganti rugi, tuntutan atau 

kehilangan pendapatan (loss of profit) atau apa-apapun 

berikutan daripada penamatan Perjanjian ini.  
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14. HAK MILIK KELENGKAPAN 

Hak milik ke atas Kelengkapan adalah terletak pada Pemilik dan akan kekal 

sepanjang tempoh berkuatkuasanya Perjanjian ini. Selepas tamat Tempoh 

Sewaan, Kelengkapan tersebut akan diambil semula oleh Pemilik tanpa 

sebarang caj kepada Penyewa. 

 

15. NOTIS 

15.1 Apa-apa notis atau bentuk komunikasi yang lain yang diperlukan di 

bawah Perjanjian ini hendaklah dibuat dalam Bahasa Melayu atau 

Inggeris dan dihantar dengan pos berdaftar atau diserahkan ke alamat 

atau Faksimili pihak Penyewa dan Pemilik seperti yang tertera di 

bawah ini atau mana-mana alamat atau nombor Faksimili yang di 

maklumkan secara bertulis oleh mana-mana Pihak kepada Pihak yang 

satu lagi. 

 

(a) bagi pihak Penyewa: 

 

Taman Botani Negara Shah Alam 

Bahagian Industri Asas Tani 

Kementerian Pertanian Dan Industri Asas Tani Malaysia 

   Bukit Cahaya Seri Alam 

   40000 Shah Alam 

   Selangor Darul Ehsan 

   No. Telefon : 03-5510 6922/6923 

No. Faks : 03-5510 0922 

 

(b) bagi pihak Pemilik: 

 

..................................................... 

   ..................................................... 

   .................................................... 

   .................................................... 
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   No. Telefon : .......................................... 

  No. Faks : .......................................... 

 

15.2   Pihak-Pihak hendaklah memberi notis bertulis empat belas (14) hari 

kepada Pihak yang satu lagi, sekiranya berlaku pertukaran alamat atau 

entiti. 

 

16.  JAWATANKUASA PENYELESAIAN PERTIKAIAN 

 16.1 Apa-apa pertikaian antara Pihak-pihak hendaklah diselesaikan dengan 

cara rundingan atau perbincangan di antara Pihak-pihak dengan 

merujuk isu pertikaian kepada suatu Jawatankuasa Penyelesaian 

Pertikaian yang terdiri daripada:  

 

    i) Ketua Setiausaha Kementerian Pertanian dan Industri Asas 

Tani yang bertindak sebagai Pengerusi. 

    ii) dua (2) orang wakil yang dilantik oleh Penyewa; dan 

    iii) dua (2) orang wakil yang dilantik oleh Pemilik. 

 

  16.2 Jawatankuasa Penyelesaian Pertikaian ini boleh dan bebas untuk 

melantik mana-mana pakar bebas yang diakui mempunyai kepakaran 

dalam hal yang menjadi isu atau pertikaian yang menasihatinya dalam 

klausa-klausa yang memerlukan kepakaran pakar bebas tersebut dan 

apa-apa kos atau perbelanjaan yang dikenakan oleh pakar bebas 

tersebut hendaklah dijelaskan secara sama rata oleh Pihak-pihak 

kepada Perjanjian ini. 

 

  16.3 Walau bagaimanapun, perlantikan pakar bebas ini adalah tertakluk 

kepada keperluan kepakarannya dalam menyelesaikan pertikaian yang 

wujud antara pihak-pihak sekiranya Jawatankuasa Penyelesaian 

Pertikaian sendiri gagal untuk menyelesaikannya. 

 

  16.4 Setiap ahli dalam Jawatankuasa Penyelesaian Pertikaian termasuk 

Pengerusi hendaklah mempunyai satu (1) undi sahaja dan 
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Jawatankuasa Penyelesaian Pertikaian tersebut bolehlah membentuk 

dan merangka sendiri kaedah-kaedah yang terbaik untuk 

menyelesaikan apa-apa pertikaian yang dirujukkan kepadanya. 

 

  16.5 Keputusan yang diambil oleh Jawatankuasa Penyelesaian Pertikaian 

ini hendaklah dibuat berdasarkan kepada undian majoriti mudah dan 

apa-apa keputusan yang dibuat oleh Jawatankuasa Penyelesaian 

Pertikaian ini hendaklah mengikat Pihak-pihak dalam perjanjian ini. 

 

  16.6 Sekiranya sebarang pertikaian yang dirujuk kepada Jawatankuasa 

Penyelesaian Pertikaian tidak dapat diputuskan oleh Jawatankuasa 

Penyelesaian Pertikaian dalam tempoh tiga puluh (30) hari selepas 

tarikh rujukan, mana-mana Pihak dalam Perjanjian ini berhak merujuk 

sebarang pertikaian tersebut kepada Timbang Tara. 

 

17. TIMBANG TARA 

17.1 Jika apa-apa pertikaian, perbezaan, klausa atau tuntutan yang 

berbangkit daripada atau berhubung dengan Perjanjian ini atau 

pelanggaran atau penamatannya, tidak dipersetujui oleh Pihak-Pihak 

kepada Perjanjian ini, maka pertikaian, perbezaan, klausa atau 

tuntutan itu hendaklah dirujuk kepada penimbang tara yang 

dipersetujui oleh Pihak-pihak kepada perjanjian ini atau, sekiranya 

tiada persetujuan, penimbang tara yang hendaklah dilantik atas 

permohonan salah satu pihak kepada Perjanjian ini oleh Pengarah 

Pusat Timbang Tara Serantau Kuala Lumpur (“Kuala Lumpur Regional 

Centre for Arbitration”) dan apa-apa rujukan sedemikian hendaklah 

disifatkan sebagai pengemukaan kepada Penimbangtaraan mengikut 

pengertian Akta Timbang Tara 2005 [Akta 646]. Keputusan penimbang 

tara adalah muktamad dan mengikat setiap pihak kepada Perjanjian 

ini. 

 

17.2 Apa-apa penimbangtaraan sedemikian hendaklah didengar di Pusat 

Timbang Tara Serantau di Kuala Lumpur dengan menggunakan 
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kemudahan dan sistem yang ada di Pusat Timbang Tara Serantau 

Kuala Lumpur. 

 

17.3 Perujukan apa-apa pertikaian, perbezaan, klausa atau tuntutan kepada 

penimbangtaraan menurut Klausa 17.1 dan/atau penerusan apa-apa 

prosiding penimbangtaraan yang berbangkit daripada perujukan itu 

tidak dengan apa-apa cara bertindak sebagai penepian obligasi pihak-

pihak untuk melaksanakan obligasi mereka masing-masing dibawah 

perjanjian ini. 

 

18.  INDEMNITI 

18.1  Pemilik hendaklah melaksanakan Perjanjian ini atas risikonya sendiri 

dan menanggung rugi Penyewa daripada apa-apa tuntutan atau 

tanggungjawab yang berbangkit dari apa-apa kecederaan, kerosakan, 

kemalangan atau kematian yang berlaku semasa pelaksanaan 

Perjanjian ini dan Penyewa adalah tidak bertanggungjawab berkaitan 

dengan kemalangan, kerosakan, kecederaan atau kematian yang 

berlaku. 

 

18.2  Pemilik hendaklah menanggung rugi Penyewa daripada atau 

terhadap segala tindakan, tuntutan, tanggung, prosiding, kerugian, 

kerosakan, ganti rugi, pampasan atau kos yang mana Penyewa 

adalah bertanggungan atau akan bertanggungan berkenaan: 

 

(i)  Tinggalan, kecuaian atau penyalahgunaan Penyewa atau wakil 

pekerja atau ejen yang dilantik Kerajaan; 

 

(ii)  Apa-apa kerugian atau kerosakan pada harta atau dalam bentuk 

yang berlaku disebabkan pelaksanaan Perjanjian ini oleh 

Pemilik dan bukan disebabkan oleh tindakan kecuaian, 

pelanggaran atau tinggalan oleh Penyewa, pekerja atau ejen 

yang dilantik oleh Kerajaan; atau 
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(iii)  Apa-apa kerugian,  kerosakan atau kecederaan pada mana-

mana orang atau mana-mana orang disebabkan pelaksanaan 

Perjanjian ini yang berbangkit akibat ketinggalan, kecuaian atau 

pelanggaran oleh Pemilik, wakilnya, pekerja atau ejen yang 

dilantik oleh Pemilik. 

 

18.3  Obligasi di bawah Klausa ini hendaklah diteruskan selepas tamat 

tempoh Perjanjian atau penamatan Perjanjian dibuat sebelum tamat 

tempoh Perjanjian bagi perbuatan, klausa atau tindakan yang berlaku 

sebelum penamatan Perjanjian. 

 

19.  PENEPIAN HAK 

Kegagalan Pemilik atau Penyewa menjalankan penguatkuasaan mana-mana 

hak, remedi atau peruntukan di bawah Perjanjian ini, pada bila-bila masa, 

tidak akan terjumlah kepada suatu penepian hak, melainkan jika ia telah 

dibuat secara bertulis dan ditandatangani oleh Penyewa atau Pemilik atau 

seseorang yang diberi kuasa secara nyata oleh Penyewa atau Pemilik untuk 

tujuan tersebut. 

 

20. PENGUATKUASAAN PERJANJIAN 

Perjanjian ini hendaklah berkuat kuasa setelah ia ditandatangani untuk dan 

bagi pihak Pemilik dan Penyewa dan hendaklah tertakluk kepada terma-

terma dan syarat-syarat yang dinyatakan dalam Perjanjian ini. 

 

21. PEMAKAIAN DAN PEMATUHAN UNDANG-UNDANG 

21.1 Perjanjian ini hendaklah ditafsirkan mengikut dan dikawal oleh undang-

undang Malaysia dan Pihak-pihak bersetuju untuk tertakluk kepada 

bidang kuasa mahkamah-mahkamah di Malaysia. Pihak-pihak pada 

perjanjian ini bersetuju untuk mematuhi segala peruntukan undang-

undang yang berkuatkuasa, dan arahan, perintah atau kehendak yang 

diberikan oleh pihak berkuasa yang kompeten untuk berbuat demikian di 

bawah mana-mana peruntukan undang-undang yang berkuatkuasa di 

Malaysia. 
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21.2 Pemilik hendaklah memastikan Kontraktor Kecil, sekiranya dibenarkan 

oleh Penyewa menurut Klausa 25 dan 26 mematuhi segala peruntukan 

undang-undang yang berkuatkuasa, arahan, perintah atau kehendak 

yang dikeluarkan oleh pihak berkuasa yang kompeten untuk berbuat 

demikian di bawah mana-mana peruntukan undang-undang yang 

berkuatkuasa di Malaysia. 

 

22. FORCE MAJEURE 

22.1 Pemilik dan Penyewa adalah tidak bertanggungjawab bagi sebarang 

ketinggalan atau kegagalan dalam menjalankan Perjanjian ini, jika 

ketinggalan atau kegagalan itu timbul daripada keadaan-keadaan Force 

Majeure. Dalam keadaan ini, yang menyebabkan mana-mana Pihak 

tidak dapat menyempurnakan Perjanjian ini, Perjanjian ini boleh 

ditamatkan dengan persetujuan Pihak-Pihak tanpa apa-apa pampasan. 

Kejadian Force Majeure hendaklah bermaksud: 

 

(a)  peperangan (sama ada ia diisytiharkan atau tidak), 

pertempuran, penaklukan atau tindakan oleh musuh-musuh 

asing; 

 

(b)  pemberontakan, revolusi, rampasan kuasa, perang saudara 

atau tindakan pengganas; 

 

(c)  bencana alam termasuk, tetapi tidak terhad kepada gempa 

bumi, banjir, kebakaran spontan bawah tanah, ombak besar 

atau apa-apa bencana alam yang secara munasabahnya 

seseorang yang berpengalaman tidak dijangka dapat 

mengambil langkah berjaga-jaga; 

 

(d)  letupan nuklear, pencemaran radioaktif atau bahan kimia atau 

radiasi; 
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(e)  tekanan gelombang yang disebabkan oleh kapal terbang atau 

apa-apa peranti aerial yang bergerak dalam kelajuan sonik atau 

supersonik; 

(f)  rusuhan, kekecohan atau kekacauan awam; atau 

 

(g)  sebab-sebab atau bahaya-bahaya yang lain yang di luar 

kawalan mana-mana Pihak. 

 

22.2 Jika berlaku sesuatu kejadian Force Majeure yang menyebabkan 

mana-mana Pihak tidak dapat melaksanakan apa-apa obligasinya di 

bawah Perjanjian ini (atau mana-mana bahagian daripadanya) yang 

terjejas akibat daripada kejadian Force Majeure tersebut, Pihak 

tersebut hendaklah dengan serta merta memaklumkan akan kejadian 

Force Majeure tersebut kepada Pihak yang satu lagi dan diikuti dengan 

butir-butir terperinci mengenai kejadian Force Majeure dan kesannya 

kepada pelaksanaan Perjanjian ini. 

 

22.3 Mana-mana Pihak tidak boleh menggunakan mana-mana peruntukan 

dalam klausa ini jika Pihak-Pihak telah memutuskan secara 

munasabahnya bahawa satu kejadian Force Majeure tidak berlaku. 

 

22.4 Pemilik hendaklah membuktikan bahawa kejadian Force Majeure 

betul-betul berlaku sebelum Pemilik dapat melepaskan 

tanggungjawabnya mengikut Klausa 22.1. 

 

22.5 Jika Perjanjian ini ditamatkan di bawah Klausa 22.1 di atas, semua hak 

dan obligasi Pihak-Pihak di bawah Perjanjian ini hendaklah terhenti 

dan mana-mana Pihak tidak boleh membuat apa-apa tuntutan 

terhadap Pihak yang satu lagi dan masing-masing tidak bertanggungan 

terhadap satu sama lain melainkan berkaitan apa-apa hak dan liabiliti 

yang terakru sebelum berlakunya kejadian Force Majeure tersebut. 
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22.6 Bagi mengelakkan apa-apa keraguan, Pihak-Pihak kepada Perjanjian 

ini hendaklah terus melaksanakan obligasi masing-masing di bawah 

Perjanjian ini yang tidak terjejas, tertangguh atau terganggu oleh 

kejadian Force Majeure dan obligasi berkenaan hendaklah terus 

berkuat kuasa sementara menunggu pelaksanaan peruntukan klausa 

ini. 

 

23. PINDAAN 

Sebarang pindaan kepada Perjanjian ini hendaklah dibuat secara bertulis, 

dipersetujui dan disahkan oleh Pihak-Pihak dan pindaan tersebut hendaklah 

dibuat dalam bentuk perjanjian tambahan dan menjadi sebahagian daripada 

Perjanjian ini. 

 

24. KERAHSIAAN 

Pemilik tidak boleh menzahirkan kepada mana-mana orang atau mana-mana 

pihak apa-apa maklumat yang ditemuinya atau yang dizahirkan kepadanya 

bagi maksud pelaksanaan Perjanjian ini di antara kedua-dua pihak. 

 

25.  KONTRAK KECIL 

25.1   Pemilik tidak boleh memboleh kontrak kecil terhadap Perjanjian ini 

atau mana-mana bahagian Perjanjian ini dengan tanpa mendapat 

kelulusan bertulis Penyewa terlebih dahulu. 

 

25.2  Jika Perjanjian ini atau mana-mana bahagian daripadanya diberi 

kontrak kecil kepada mana-mana pihak lain dengan persetujuan 

bertulis Penyewa, Pemilik bersetuju tanpa syarat untuk terus 

bertanggungjawab secara berterusan dan secara sendiri dan peribadi 

bagi memastikan Kontraktor Kecil mematuhi terma-terma dan syarat-

syarat dalam Perjanjian ini. 

 

25.3  Sebarang isu yang timbul antara Pemilik dan Kontraktor Kecil 

mengenai Perjanjian ini atau hal-hal adalah di luar tanggungjawab 

Penyewa. 
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26. SERAH HAK  

Pemilik tidak boleh menyerah hak kesemua atau mana-mana bahagian 

Perjanjian ini atau menggadai janji, menggadai atau 

mempertanggungjawabkan apa-apa daripada wang yang kena dibayar atau 

yang telah genap masanya untuk dibayar di bawah Perjanjian ini dan apa-apa 

faedah yang terlibat atau yang mungkin terbit daripada Perjanjian ini dengan 

terlebih dahulu mendapat kelulusan bertulis daripada Penyewa. 

 

27. KOS DAN DUTI SETEM 

Apa-apa kos, duti setem dan perbelanjaan lain yang harus dibayar berkenaan 

Perjanjian ini hendaklah ditanggung sepenuhnya oleh Pemilik. 

 
 
28. IKLAN 

Maklumat mengenai Perjanjian ini tidak boleh disiarkan di dalam sebarang 

akhbar, majalah atau apa-apa alat pengiklanan lain tanpa kelulusan bertulis 

daripada Penyewa. 

 

29. RASUAH 

29.1 Pemilik tidak boleh menawar, memberi atau bersetuju untuk memberi 

kepada mana-mana kakitangan Penyewa sebarang hadiah atau 

pertimbangan apa juapun sebagai dorongan atau balasan kerana 

melakukan apa-apa tindakan berhubung dengan perolehan atau 

pelaksanaan Perjanjian ini atau mana-mana Perjanjian lain dengan 

Penyewa atau kerana menunjukkan atau tidak menunjukkan sokongan 

terhadap mana-mana orang dalam Perjanjian ini atau mana-mana 

Perjanjian dan kontrak Penyewa yang lain.    

 

29.2 Mana-mana pelanggaran syarat yang dinyatakan dalam Fasal 29.1 

oleh Pemilik atau oleh seseorang yang bekerja dengannya atau 

bertindak bagi pihaknya (sama ada dengan atau tanpa pengetahuan 

Pemilik) akan terjumlah kepada suatu kesalahan di bawah Akta 
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suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], 

berhubung dengan Perjanjian ini atau kontrak-kontrak atau perjanjian-

perjanjian lain dengan Penyewa dan dengan ini akan senantiasa 

memberikan hak kepada Penyewa untuk menamatkan Perjanjian ini 

dan mendapatkan kembali jumlah sebarang kerugian yang timbul 

akibat daripada penamatan itu daripada Pemilik. 

 

30.     INSURANS 

Pemilik hendaklah menginsuranskan Kelengkapan tersebut sepanjang 

tempoh Perjanjian ini untuk mengelakkan sebarang kerugian jika berlaku 

kehilangan atau kerosakan akibat daripada kemalangan, kebakaran, kecuaian 

atau apa-apa sebab lain yang di luar kawalan Penyewa pada nilai 

penggantian penuh dengan Pemilik Insurans yang diluluskan Kerajaan di 

bawah polisi insurans yang komprehensif. 

 

31.  JADUAL 

Jadual kepada Perjanjian ini hendaklah menjadi sebahagian daripada dan 

dibaca bersama dengan Perjanjian ini. 

 

32. MASA 

 Masa hendaklah menjadi inti pati kepada Perjanjian ini. 

 

33. IKATAN PERJANJIAN 

Perjanjian ini dianggap mengikat mana-mana wakil, wasi, wakil diri, pentadbir, 

pemegang serah, pengganti atau penerima pindah milik bagi pihak-pihak 

yang memasuki Perjanjian ini. 

 
34. DOKUMEN 
 

Dokumen berikut hendaklah dibaca serta didaftarkan sebagai sebahagian 

dariapda Perjanjian ini iaitu: 

 

(i) Lampiran 1 – Spesifikasi Kelengkapan dan Perkhidmatan; 

(ii) Lampiran 2 – Surat Setuju Terima; 



SULIT 
KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI ASAS TANI MALAYSIA 

DOKUMEN SEBUT HARGA: SH/TBNSA/SPNP/2/2017 

 

109 |  

 

(iii) Lampiran 3 – Maklumat Syarikat; dan 

(iv) Lampiran 4 – Akuan Pendaftaran Syarikat dengan Kementerian 

Kewangan Malaysia. 

___________________________________________________________________ 

(Ruangan di bawah sengaja dibiarkan kosong) 
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PADA PENYAKSIKAN PERJANJIAN INI, Pihak-Pihak pada Perjanjian ini telah 

menurunkan tandatangan dan meteri mereka pada hari dan tahun mula-mula yang 

tertulis di atas. 

 

 

Untuk dan bagi pihak Penyewa  )    

)      ........................................... 

 

 

 

Di hadapan: 

 

Nama :      ) 

No. K/P : ) ..……………………………. 

Jawatan : )   

 

 

 

Untuk dan bagi pihak Pemilik )   

  )  ......................................... 

    

 

Di hadapan : 

 

Nama :  ) 

No. K/P : ) ……………………………. 

Jawatan : )  
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CONTOH  

SURAT NIAT  
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CONTOH SURAT NIAT 

 
 
……………………………………………… 
 
……………………………………………… 
 
……………………………………………… 
 
……………………………………………… 
 
 
Tuan,  
 
PERKHIDMATAN PENYEWAAN MESIN FOTOSTAT DI TAMAN BOTANI 
NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH TIGA PULUH ENAM (36) BULAN 
 (TAWARAN NO:                                       ) 
 
Merujuk kepada tawaran *kerja/bekalan/Perkhidmatan tuan yang tersebut di atas, 
Kerajaan Malaysia ingin memberitahu tuan bahawa pada amnya terma-terma Sebut 
Harga tuan boleh diterima oleh Kerajaan.  
 
2. Walau bagaimanapun, Kerajaan tidak dapat menerima tawaran tuan tanpa 
perbincangan/rundingan lanjut dengan tuan berhubung dengan terma-terma tertentu 
untuk kontrak yang dicadangkan itu, terutama terma-terma yang berkenaan dengan 
perkara-perkara berikut:- 
 

* 2.1 harga yang ditawarkan; 
 
* 2.2  pembiayaan kontrak yang dicadangkan; 
 
* 2.3 penyertaan tenaga kerja tempatan/Bumiputera; 
 
* 2.4  pemindahan teknologi/latihan/guna tenaga tempatan; 
 
* 2.5 terma-terma pembayaran; 
 
* 2.6 kandungan tempatan - berhubung dengan misalnya bahan-

bahan, ejen pengembaraan, pengangkutan, insurans dan lain-
lain. 

 
* 2.7 ………………………………………………………………………. 

 
   ………………………………………………………………………. 
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3. Bagi tujuan perbincangan/rundingan, Kerajaan bercadang untuk mengadakan 
mesyuarat di antara wakil-wakil Kerajaan dengan pihak tuan. Sila nyatakan secara 
rasmi persetujuan tuan untuk berbincang/berunding *dalam tempoh ………. hari 
daripada tarikh surat ini. Jika tuan bersetuju, tarikh mesyuarat akan ditetapkan kelak. 
 
4. Surat ini adalah RAHSIA KERAJAAN dan tidak boleh disebarkan kepada 
mana-mana pihak lain.  
 
5. Surat ini hanya suatu surat niat dan hendaklah tidak ditafsirkan dalam apa-
apa cara jua sebagai mengikat Kerajaan. 

 
 
Sekian, terima kasih. 
 
 
'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA' 
 
 
 
Saya yang menurut perintah,  
 
 
 
 
(Nama Penuh Pegawai) 
 
 
 
 
* potong jika tidak berkaitan 
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CONTOH SURAT 
SETUJU TERIMA  
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CONTOH SURAT SETUJU TERIMA  
(UNTUK BEKALAN / KERJA-KERJA) 
                  
 
Rujukan: …………………………. Pejabat: ………………….… 
 
Kepada: Tarikh:  …......…………… 
 
………………………….. 
………………………….. 
………………………….. 
………………………….. 
………………………….. 
(Kontraktor / Penyebutharga) 
 
Tuan,  
 
PERKHIDMATAN PENYEWAAN MESIN FOTOSTAT DI TAMAN BOTANI 
NEGARA SHAH ALAM BAGI TEMPOH TIGA PULUH ENAM (36) BULAN 
 (TAWARAN NO:                                       ) 
 
1. Merujuk kepada tawaran tuan mengenai Perkhidmatan yang tersebut di atas, 
Kerajaan Malaysia dengan sukacitanya memberitahu bahawa Kerajaan telah 
bersetuju menerima tawaran tuan.  
 
2. Dengan permintaan tawaran tuan oleh Kerajaan, tuan adalah dinasihatkan 
bahawa satu ikatan Kontrak terwujud di antara Kerajaan dengan tuan, Suatu Kontrak 
Rasmi akan disempurnakan kemudiannya dengan memasukkan semua terma 
pelawaan sebagaimana yang diubahsuaikan. Tuan akan diberitahu oleh Kerajaan 
apabila Dokumen Kontrak siap sedia untuk ditandatangan oleh tuan.  
 
3. Tuan adalah diingatkan bahawa mengikut Syarat-Syarat Tawaran tuan adalah 
dikehendaki menyempurnakan perkara berikut:- 

 
3.1 mendepositkan dengan Kerajaan, suatu Bon Pelaksanaan dalam 

bentuk Jaminan Bank/Jaminan Syarikat Kewangan/Jaminan Insurans 
yang tak boleh batal daripada sebuah Bank/Syarikat Kewangan/ 
Syarikat Insurans yang diluluskan dan didaftarkan di Malaysia dengan 
jumlah sebanyak RM ……………… yang merupakan lima peratus (5%) 
atau dua setengah peratus (2.5%) dari jumlah dalam tempoh empat 
belas (14) hari dari tarikh surat ini; 

 
3.2 tempoh sahlaku jaminan tersebut hendaklah dari tarikh kontrak 

dimulakan sehingga dua belas (12) bulan selepas tarikh tamat kontrak 
atau selepas penghantaran terakhir mengikut mana yang terkemudian.  
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Apa-apa kegagalan di dalam mematuhi kehendak-kehendak perenggan 3 ini dalam 
tempoh masa yang dinyatakan, kecuali diabaikan dengan nyata oleh Kerajaan, akan 
menyebabkan penerimaan ini terbatal dan selepas itu Kerajaan tidaklah dengan 
apa-apa cara juga bertanggungjawab kepada tuan. 
 
*4.  Tarikh permulaan sebagaimana yang disebutkan dalam syarat-syarat kontrak 
adalah pada ………………… tetapi tiada bekalan atau Kerja-kerja dibawah kontrak 
ini boleh dimulakan kecuali dan sehingga tuan telah mematuhi peruntukan para 3 di 
atas. 
 
5. Surat ini dihantar kepada tuan dalam dua (2) salinan. Sila kembalikan surat 
asal setelah ditandatangani dan disaksikan dengan sempurna, di ruang yang 
berkenaan kepada pejabat ini dalam tempoh ………….. hari dari tarikh surat ini dan 
satu salinan untuk simpanan tuan. 
 
Sekian 
 
'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA' 
 
 
………………………………………… 
(Tandatangan Pegawai) 
 
Nama Penuh :…………………………….. 
 
Jawatan :………………………………….. 
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Saya yang telah menandatangani di bawah ini mengaku terima surat tersebut di atas 
dan salinannya disimpan oleh saya. Saya mengesahkan bahawa tiada apa-apa 
syarat tambahan dikenakan ke atas syarat-syarat yang sedia ada di dalam Dokumen 
tawaran Sebut Harga dengan keluaran surat tersebut. 
 
 
……………………………..     …………………………………. 
Tandatangan Kontraktor     Tandatangan Saksi 
 
Nama Penuh:…………………………   Nama Penuh: ……………… 
 
Alamat: ………………………………….   Alamat:....................................  
……………………………………………                         ................................................. 
..............................................................                        ................................................. 
..............................................................                        ................................................. 
 
 
Meteri atau Cop Kontraktor 
 
 
 
Tarikh: ……………………….    Tarikh: ………………………… 
 
 


